
Wojewódzki Sztab Wojskowy w Warszawie

Ogłoszenie o naborze nr 18172 z dnia 20 listopada 2017 r.

OFERTY DO

08
grudnia
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

 

Szef Wojewódzkiego Sztabu Wojskowego w Warszawie poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

specjalista
do spraw: naboru i rekrutacji
Wydział Mobilizacji i Uzupełnień

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Warszawa

ADRES URZĘDU:

ul. Winnicka 1
02 - 095 Warszawa

 

WARUNKI PRACY
- Praca przy komputerze
- Krajowe wyjazdy służbowe
- Obsługa klientów zewnętrznych
- Stres
- Zastępstwo do 30.09.2019 r.

ZAKRES ZADAŃ
Współuczestniczenie w pracach przygotowawczych oraz w przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej na
terenie województwa mazowieckiego
Sporządzanie zbiorczych analiz i opracowanie zbiorczych sprawozdań z przebiegu i wyników kwalifikacji
wojskowej
Przygotowanie, prowadzenie oraz koordynowanie działalności promocyjnej i rekrutacyjnej
Prowadzenie analiz związanych z pokojowym uzupełnieniem jednostek wojskowych
Koordynowanie przedsięwzięć związanych z uzupełnieniem stanowisk służbowych przeznaczonych dla
żołnierzy rezerwy przewidzianych do NSR
Współpraca z kierownikami pracowni psychologicznych i terenowymi wojskowymi komisjami lekarskimi
Uczestnictwo w przedsięwzięciach rekrutacyjnych do WOT oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie
Współudział w koordynacji przedsięwzięć związanych ze współpracą z organizacjami proobronnymi oraz
partnerami społecznymi

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: wyższe
doświadczenie zawodowe: 2 lata w pracy biurowej
znajomość przepisów ustawy o powszechnym obowiązku obrony oraz innych aktów wykonawczych do
ustawy
dobra znajomość pakietu MS Office, Excel, Power Point



umiejętność pracy w zespole oraz w warunkach stresu
komunikatywność oraz wysoka kultura osobista w obsłudze interesantów
dyspozycyjność
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
doświadczenie zawodowe: 2 lata na stanowisku pracy związanym z obronnością państwa (preferowane:
kwalifikacja wojskowa)
doświadczenie w dziedzinie mobilizacyjno-uzupełnieniowej

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 08 grudnia 2017 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Sztab Wojskowy w Warszawie
ul. Winnicka 1
02 - 095 Warszawa
z dopiskiem na kopercie "oferta na stanowisko specjalista ds. naboru i rekrutacji"

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
- proponowane wynagrodzenie brutto ok. 2900 zł;
- oferty przesłane lub złożone po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data wpływu);
- kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstępnej;
- oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone;
- dodatkowe informacje można uzyskać telefonicznie: (22) 261 825 099



LEGENDA
Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.

Zastępstwo
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że urząd poszukuje kandydatów do pracy na czas przewidywanej
nieobecności swojego pracownika. Jeśli w ogłoszeniu nie wskazano okresu zastępstwa, możesz o to spytać w
urzędzie. Osoba zatrudniona na zastępstwo jest członkiem korpusu służby cywilnej.


