Gtéwny Inspektorat Sanitarny w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 1364 z dnia 11 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 &
lipca
2016

Dyrektor Generalny Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego poszukuje kandydatow\kandydatek na
stanowisko:

specjalista

do spraw: Postepowania Administracyjnego
Departament Zywnosci Prozdrowotnej

Warszawa Glowny Inspektorat Sanitarny
ul. Targowa 65,
03-729 Warszawa

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie, uzytkowanie sprzetu
biurowego (drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentdw), stanowisko pracy wymaga umiejetnosci pracy
w sytuacjach stresowych i pod presja czasu.

ZAKRES ZADAN

¢ Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych, postanowien oraz innych pism procesowych w
zakresie suplementow diety, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego, zywnosci
wzbogaconej

e Sporzadzanie projektéw stanowisk w zakresie wtasciwosci Departamentu Zywnosci Prozdrowotnej

¢ Opiniowanie projektéw aktdéw prawnych oraz opiniowanie stanowisk prawnych przygotowanych przez
merytoryczne komoérki Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego

e Wspdlpraca ze stacjami sanitarno- epidemiologicznymi

e Opracowywanie projektéw aktéw prawnych z zakresu wlasciwosci Departamentu Zywnos$ci Prozdrowotne;.
Wspolpraca z innymi Departamentami w zakresie legislacji obejmujacej wlasciwos¢ Departamentu
Zywnosci Prozdrowotnej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej lub obstudze prawnej

e Znajomos$¢ ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

e Znajomos$c¢ przepiséw krajowych i unijnych z zakresu bezpieczenstwa zywnosci i zywienia

e Znajomos$¢ procedury opracowywania aktéw normatywnych w organach administracji panstwowej
e Znajomo$¢ zagadnien z prawa administracyjnego oraz postepowania administracyjnego

e Znajomos$c¢ zagadnien z prawa konstytucyjnego



e Znajomosc zasad techniki prawodawczej

e Znajomos$¢ prawa cywilnego

¢ Dobra znajomos$¢ programdéw prawniczych oraz pakietu MS Office

¢ Znajomosc¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

e Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, samodzielno$¢ i asertywnos¢

¢ Umiejetnos¢ szybkiego rozwiazywania probleméw

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Znajomos$¢ prawa farmaceutycznego

¢ Umiejetnosci interpersonalne

e Dyspozycyjnosé

e Odpornos¢ na stres

Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej
Wysoka kultura osobista

Kreatywno$¢ i skrupulatnosc

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Gloéwny Inspektorat Sanitarny

ul. Targowa 65,

03-729 Warszawa

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie urzedu albo przesyta¢ w terminie do dnia 22.07.2016 r. (liczy sie data
stempla pocztowego) na adres: Gléwny Inspektorat Sanitarny ul. Targowa 65, 03-729 Warszawa obowiazkowo
z dopiskiem "Specjalista ZP" na kopercie lub li§cie motywacyjnym. Oferty odrzucone zostana komisyjnie
zniszczone. Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postepowania
kwalifikacyjnego. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (22) 536-13-09.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* zZtozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



