Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej m.st. Warszawy Warszawa

Ogtoszenie o naborze nr 10634 z dnia 28 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08

maja
2017

Komendant Miejski PSP poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w Wydziale Organizacyjnym

Warszawa Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej m. st.
Warszawy
Warszawa, ul. Marcinkowskiego 2 ul. Polna 1

00 - 622 Warszawa

WARUNKI PRACY

Pracownik wykonuje czynnosci o charakterze statycznym, zwiazane gtdwnie z praca przy biurku i komputerze,
oraz dynamicznym, zwigzane gtéwnie z oprowadzaniem zwiedzajacych po terenie Wydziatu Organizacyjnego
Komendy Miejskiej PSP m. st. Warszawy. Wiekszos$¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej: praca z
dokumentami, obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe, prowadzenie rozmow.

Stanowisko zlokalizowane w pokoju biurowym. Podstawowe wyposazenie stanowiska to: zestaw komputerowy,
meble biurowe oraz elektryczne urzadzenia biurowe. Wydziat Organizacyjny Komendy Miejskiej PSP m.st.
Warszawy znajduje sie przy ul. Marcinkowskiego 2 w Warszawie i zajmuje pomieszczenia w
trzykondygnacyjnym budynku. Ponadto miejscem pracy czasowej moga by¢ komoérki organizacyjne Komendy
Miejskiej PSP m. st. Warszawy rozlokowane na terenie Warszawy. Wystepuje utrudniony lub ograniczony
dostep do czesci budynkéw dla osdb, ktére maja problemy z samodzielnym poruszaniem sie po schodach.

ZAKRES ZADAN

e * przygotowywanie oraz nadzor nad ekspozycja statg i wystawami czasowymi sekcji edukacji
bezpieczenstwa pozarowego,

* oprowadzanie i informowanie zwiedzajacych o wystawach,

* obstuga systeméw multimedialnych wspomagajacych wystawy state,

* prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w zakresie bezpiecznych zachowan,

* planowanie i nadzér nad pracami konserwatorskimi posiadanych zbioréw,

* prowadzenie spraw dotyczacych pozyskiwania zbioréw i badan nad pochodzeniem zbioréw,

» prowadzenie dokumentacji fotograficznej oraz przygotowywanie informacji prasowych zwiazanych z
dziatalnoscia obiektu,

* udziat w przygotowywaniu publikacji dotyczacych tematyki pozarnicze;j.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie
¢ doswiadczenie zawodowe: 4 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan



* dopuszczenie do posiadania informacji niejawnych lub wyrazenie zgody na poddanie sie postepowaniu
sprawdzajacemu,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

* umiejetnos$¢ planowania i organizowania pracy wilasnej,

* umiejetnos$¢ obstugi cyfrowych urzadzen rejestrujacych obraz,

* sprawne poruszanie sie w srodowisku MS Office,

* znajomosc¢ literatury pozarniczej i historii Warszawskiej Strazy Pozarnej,

* znajomos$¢ ustaw o Panstwowej Strazy Pozarnej i o ochronie przeciwpozarowej oraz zasad
funkcjonowania Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

* kopia poswiadczenia bezpieczenstwa lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie sie postepowaniu
sprawdzajacemu.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 maja 2017 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej m. st. Warszawy
ul. Polna 1

00 - 622 Warszawa

z dopiskiem: Oferta pracy - Specjalista KSC

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Przewidywane wynagrodzenie brutto: 2000 zt plus dodatek za wystuge lat.

Oferty otrzymane lub uzupehiane po terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapdw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich
terminie.

Po zakonczeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych zostana zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr. tel. (22) 596-74-41.






