Wojewddzki Sztab Wojskowy w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 17956 z dnia 20 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08 &
grudnia
2017

Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Warszawie poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent prawny

Wydzial prawny

Warszawa ul. Winnicka 1
02 - 095 Warszawa

WARUNKI PRACY

- Praca przy komputerze

- Krajowe wyjazdy stuzbowe

- Obstuga klientéw zewnetrznych
- Praca w terenie

- Stres

ZAKRES ZADAN

o Udzial w prowadzeniu postepowan odszkodowawczych

e Prowadzenie rejestrow i skorowidzéw spraw odszkodowawczych, ugodowych, rentowych i sadowych

e Udzielanie pomocy (wyjasnien prawnych) prawnej osobom prowadzacym postepowania powypadkowe w
jednostkach wojskowych

o Udzielanie porad, konsultacji i wyjasnien w zakresie stosowania prawa pracownikom WSzW i podlegtym
WKU

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze lub administracyjne

e Znajomosc¢ przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz przepiséw prawa cywilnego i
procedury cywilnej

Znajomos¢ przepisow wojskowej ustawy odszkodowawczej

Znajomos¢ przepisow ustawy o stuzbie cywilnej oraz aktéw wykonawczych do ustawy

Dobra znajomos¢ programu komputerowego systemu bazy prawnej (LEX lub podobny)

Dobra znajomos$¢ pakietu MS Office

¢ Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz w warunkach stresu

¢ Komunikatywno$¢ oraz wysoka kultura osobista w obstudze interesantéw

e Dyspozycyjnoscé

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze prawnicze lub administracyjne

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy na stanowisku zwigzanym z obstuga prawna

Znajomos¢ przepisow praca dotyczacych stuzby wojskowej oraz powszechnego obowiazku obrony
Poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli "POUFNE"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 08 grudnia 2017 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Wojewodzki Sztab Wojskowy w Warszawie

ul. Winnicka 1

02 - 095 Warszawa

z dopiskiem na kopercie "oferta na stanowisko referent prawny"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- proponowane wynagrodzenie brutto ok. 2900 zk;

- oferty przestane lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu);

- kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej;

- oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone;

- dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ telefonicznie: (22) 261 825 099

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



