Gtéwny Inspektorat Weterynarii w Warszawie

Ogtoszenie 0 naborze nr 17244 z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

06 06
listopada
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent prawny

do spraw: obstugi prawnej
Biuro Prawne

Warszawa GLOWNY INSPEKTORAT WETERYNARII
UL. WSPOLNA 30
00-930 WARSZAWA

WARUNKI PRACY

Praca biurowa wykonywana przy uzyciu komputera oraz urzadzen techniki biurowej (kserokopiarka, skaner,
niszczarka). Praca wykonywana w pozycji przemiennej na terenie Gléwnego Inspektoratu Weterynarii lub na
zewnatrz (delegacje).

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w pomieszczeniu biurowym na IV lub V pietrze

w budynku Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi przy ul. Wspdlnej 30. Ze wzgledu na konstrukcje budynku -
okna w pomieszczeniach biurowych na V pietrze zamontowane sa w potaciach dachowych.

Budynek dostosowany jest do potrzeb osdb niepelnosprawnych poprzez: zapewnienie odpowiedniej szerokos$ci
drzwi i ciagéw komunikacyjnych, brak progéw na ciggach komunikacyjnych, dostosowanie toalet. Platformy
przyschodowe zamontowane sa przy schodach wewnetrznych prowadzacych z holu gléwnego na korytarze
parteru oraz przy wejsciu do budynku od ul. Zurawiej. Budynek moze stwarza¢ problemy komunikacyjne dla
0s06b niepelnosprawnych ruchowo ze wzgledu na korytarze dzielone drzwiami z samozamykaczami.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji i postanowien Gléwnego Lekarza
Weterynarii oraz pism procesowych w postepowaniach przed sadami administracyjnymi, a takze
przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski.

e Opracowywanie opinii o projektach aktéw prawa powszechnie obowiazujacego oraz prawa wewnetrznie
obowiazujacego (np. instrukcje Gtéwnego Lekarza Weterynarii, zarzadzenia Glownego Lekarza Weterynarii
lub Dyrektora Generalnego) oraz przygotowywanie projektéw takich aktow.

e Przygotowywanie opinii prawnych z zakresu prawodawstwa weterynaryjnego i innych dziedzin prawa.

e Przygotowywanie stanowiska Gléwnego Lekarza Weterynarii na potrzeby udzielenia odpowiedzi na
interpelacje i interwencje postéw i senatoréw.

e Przygotowywanie stanowiska Gléwnego Lekarza Weterynarii w postepowaniach przed Europejskim
Trybunatem Sprawiedliwosci.

e Opracowywanie projektow umoéw cywilnoprawnych zawieranych przez Gléwnego Lekarza Weterynarii lub
Dyrektora Generalnego GIW.



* Rozpowszechnianie w Inspektoracie informacji o krajowych aktach prawnych oraz publikacji dotyczacych
stosowania prawa.

e Prowadzenie rejestrow i zbioréw aktow prawa wewnetrznie obowigzujacego wydawanych przez Gtéwnego
Lekarza Weterynarii lub Dyrektora Generalnego oraz porozumien Gléwnego Lekarza Weterynarii z
jednostkami krajowymi.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze

e Wiedza: znajomos¢ przepisow postepowania administracyjnego, ustawy o stuzbie cywilnej.

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wiedza: znajomos¢ przepiséw postepowania sadowo-administracyjnego.
¢ Umiejetnosci: bardzo dobrej organizacji pracy wtasnej, pracy pod presja czasu i wlasciwej argumentacji.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

o Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Glowny Inspektorat Weterynarii

ul. Wspoélna 30

00-930 Warszawa

z dopiskiem "oferta pracy" i numerem ogtoszenia

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie - 3000 zt brutto.

Umowa o prace na zastepstwo (od 15.11.2017 r.).



Oferty otrzymane lub uzupehiane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).
Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapdw naboru zostana powiadomieni telefoniczne lub e-mailem o ich
terminie.

Po zakonczeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych zostana zniszczone.

Wzér oswiadczen dla kandydata do pobrania ze strony www.wetgiw.gov.pl - zakladka Praca.

Dodatkowe informacje: (22) 623-13-29.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



