Gtéwny Inspektorat Weterynarii w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 9165 z dnia 09 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 (&)
marca
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referendarz

do spraw: wspotpracy miedzynarodowej
Biurze ds. Unii Europejskiej i Wspdtpracy z Zagranica

Warszawa GLOWNY INSPEKTORAT WETERYNARII

UL. WSPOLNA 30
00-930 WARSZAWA

WARUNKI PRACY

Praca biurowa z uzyciem monitora ekranowego i urzadzen biurowych (drukarka, kserokopiarka, niszczarka).
Praca wykonywana w pozycji przemiennej, wymagajaca przemieszczania sie pracownika pomiedzy pokojami,
pietrami lub budynkami (ul. Zurawia 22 i Wspélna 30) oraz delegacje stuzbowe krajowe i zagraniczne.
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Stanowisko pracy znajduje sie w pomieszczeniu biurowym na III pietrze budynku przy ul. Zurawiej 22.
Budynek nie jest dostosowany dla potrzeb oséb niepelnosprawnych ruchowo poruszajacych sie na wozkach
inwalidzkich. Dostep do pomieszczen pracy przy ulicy Zurawiej poprzez drzwi otwierane za pomoca karty
magnetyczne;j.

ZAKRES ZADAN

Koordynacja prac GIW w zakresie dwustronnej i wielostronnej wspotpracy Gléwnego Lekarza Weterynarii z
panstwami Afryki i wybranymi panstwami Azji

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i obstluga stuzbowych wyjazdéw zagranicznych
Kierownictwa do panstw Afryki i wybranych panstw Azji, organizowaniem i obstuga wizyt delegacji
zagranicznych z panstw Afryki i wybranych panstw Azji na szczeblu Inspektoratu, zawieraniem przez
Gléwnego Lekarza Weterynarii porozumien miedzynarodowych dotyczacych wspotpracy w dziedzinie
weterynarii ze stuzbami weterynaryjnymi panstw Afryki i wybranych panstw Azji

Prowadzenie i aktualizacja (w zakresie wspoétpracy z panstwami Afryki i wybranymi panstwami Azji)
wykazéw uzgodnionych swiadectw weterynaryjnych i wymagan weterynaryjnych panstw trzecich, rejestru
umow miedzynarodowych dotyczacych wspodlpracy w dziedzinie weterynarii, rejestru miedzynarodowych
porozumien Gléwnego Lekarza Weterynarii

Rozpowszechnianie w Inspektoracie informacji o aktach prawnych i wymaganiach dotyczacych weterynarii
panstw Afryki i wybranych panstw Azji oraz o przepisach Unii Europejskiej i organizacji miedzynarodowych
dotyczacych wspotpracy weterynaryjnej z tymi panstwami

Eeryfikacja i dokonywanie ttumaczen z jezyka angielskiego i na jezyk angielski, w celu zapewnienia
poprawnosci jezykowej przetwarzanych dokumentéw

Prowadzenie korespondencji w jezyku angielskim, w celu zapewnienia poprawnosci jezykowej



przetwarzanych dokumentéw
¢ Uczestnictwo w spotkaniach dotyczacych wspdtpracy z panstwami Afryki i wybranymi pafnstwami Azji oraz
prezentacja stanowiska GLW w powyzszej sprawie

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze filologiczne lub lingwistyka stosowana

e Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie C2

¢ Znajomos$c¢ obcojezycznej specjalistycznej terminologii weterynaryjnej

¢ Komunikatywnos$¢, inicjatywa, rzetelnos¢, terminowosc

¢ Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, umiejetnosé pracy pod presja czasu, umiejetnos¢ pracy w zespole
i wiasciwej komunikacji interpersonalnej

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Specjalizacja w zakresie translatoryki
¢ Komunikatywna znajomos¢ jezyka francuskiego

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 marca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Gtowny Inspektorat Weterynarii

ul. Wspoélna 30

00-930 Warszawa

z dopiskiem "oferta pracy" i numerem ogtoszenia

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie - 3200 z} brutto.

Oferty otrzymane lub uzupeliane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).
Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapdw naboru zostana powiadomieni telefoniczne lub e-mailem o ich
terminie.

Po zakonczeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych zostang zniszczone.

Wzor oswiadczen dla kandydata do pobrania ze strony www.wetgiw.gov.pl - zaktadka Praca.

Dodatkowe informacje: (22) 623-13-29.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



