Urzad Lotnictwa Cywilnego w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 21766 z dnia 05 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15 ©
lutego
2018

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

radca prawny

w Zespole Radcow Prawnych w Departamencie Prawno-Legislacyjnym

Warszawa Urzad Lotnictwa Cywilnego

ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa

WARUNKI PRACY
- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;
- obstuga klientéw wewnetrznych i zewnetrznych;
- reprezentowanie Urzedu na zewnatrz.

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

Budynek siedziby Urzedu Lotnictwa Cywilnego w Warszawie oraz jego wyposazenie sa dostosowane do
potrzeb oséb niepelnosprawnych.

Narzedzia i materialy pracy: komputer, skaner, telefon, drukarka, fax.

Informacje dodatkowe: budynek klimatyzowany.

ZAKRES ZADAN

Udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych w zakresie stosowania prawa z uwzglednieniem
zagadnien prawa lotniczego (polskiego i miedzynarodowego), prawa administracyjnego oraz prawa
autorskiego.

Opiniowanie i przygotowywanie dokumentéw i wewnetrznych aktéw prawnych regulujacych
funkcjonowanie komoérek organizacyjnych Urzedu.

Zapewnienie poprawnosci formalnoprawnej projektéw umow cywilnoprawnych, decyzji administracyjnych,
porozumien, uzgodnien, pism i innych dokumentéw oraz uczestnictwo w procesie negocjacji nad ich
tworzeniem; zapewnienie poprawnosci formalno-prawnej dokumentacji postepowan prowadzonych w
trybie ustawy Prawo zamowien publicznych.

Opiniowanie korespondencji komorek organizacyjnych Urzedu z organami administracji publicznej i innymi
instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi; opiniowanie projektéw pelnomocnictw i upowaznien
udzielanych przez Prezesa, Wiceprezesow i Dyrektora Generalnego Urzedu.

Sporzadzanie opinii prawnych, ekspertyz, analiz w sprawach nasuwajacych watpliwosci interpretacyjne;
wskazywanie propozycji rozwiazywania probleméw prawnych.

Sporzadzanie i wnoszenie pozwow, wnioskéw oraz skarg, jak rowniez wnoszenie srodkéw odwotawczych do
Sadow, urzedéw i organéw orzekajacych.

Prowadzenie spraw w ramach zastepstwa procesowego przed sadami i urzedami.



¢ Przygotowywanie na podstawie zgromadzonego przez komoérki organizacyjne Urzedu materiatu

dowodowego, zawiadomien o mozliwosci popeknienia przestepstwa lub wykroczenia.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze prawnicze

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w charakterze radcy prawnego

Whpis na liste radcéw prawnych

Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

Wiedza z zakresu prawa lotniczego oraz dziatalnosci Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Kompetencje behawioralne: zorientowanie na osiaganie celdow, rzetelnos¢ i terminowos¢, doskonalenie
zawodowe, skuteczna komunikacja, umiejetnosci analityczne, umiejetnos¢ wspoétpracy, samodzielnos¢ i
inicjatywa, umiejetnos¢ argumentowania

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w swiadczeniu pomocy prawnej w obszarze lotnictwa cywilnego
Znajomos¢ ustawodawstwa w zakresie prawa cywilnego, prawa handlowego, zaméwien publicznych oraz
finanséw publicznych.

Znajomos¢ zasad techniki prawodawczej.

Znajomos¢ programow komputerowych LEX, Lex Polonica lub Legalis, Eurolex.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopia wpisu na liste radcow prawnych

Kopia dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym lub
o$wiadczenie w tym zakresie

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci okreslone w wymaganiach
dodatkowych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 lutego 2018 r.



¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Punkt Obstugi Klienta

ul. Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

z dopiskiem na kopercie i liScie motywacyjnym: "Oferta pracy LEP-4/2-10/2018"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydatki/Kandydaci zakwalifikowane/ni zostana powiadomione/eni o terminach dalszych etapow rekrutacji.

Oferty otrzymane po terminie i nie spetniajace wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.

Kopie dokumentdw dot. doswiadczenia zawodowego musza potwierdza¢ w peini wymagany okres oraz obszar
doswiadczenia zawodowego. Deklaracja (oSwiadczenie) kandydata nie stanowi potwierdzenia doswiadczenia
zawodowego.

Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, z wyjatkiem certyfikatow potwierdzajacych znajomosc¢ jezyka
obcego, nalezy dotaczy¢ kopie ttumaczenia tych dokumentéw.

Aplikacje kandydatek/éw nie beda zwracane, natomiast 3 miesigce po zakonczeniu procedury naboru oferty
0s6b niezatrudnionych zostana komisyjnie zniszczone.

Zachecamy do zapoznania sie z informacjami dla kandydatéw zamieszczonymi na stronie BIP ULC w zakladce
"Praca w ULC" przed zlozeniem aplikacji.

Wzory wymaganych oswiadczen zamieszczone sa na stronie BIP Urzedu Lotnictwa Cywilnego w zaktadce
"Praca w ULC".

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: merytoryczne: (22) 520 72 17, formalne: (22) 520 72 41/ 74
02

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



