Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlagdowej w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 8295 z dnia 08 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21 ©
lutego
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

naczelnik wydziatu

w Wydziale Ksiegowosci Biura Dyrektora Generalnego

Warszawa Warszawa, ul. Nowy Swiat 6/12

WARUNKI PRACY

Warunki pracy:

- Praca z bazami danych/programami specjalistycznymi,
- Obstuga klienta wewnetrznego, w tym liczne kontakty bezposrednie, telefoniczne, e-mailowe.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- wejscie do budynku ,A” i ,D” przystosowane do potrzeb osdb niepelnosprawnych,

- wezel sanitarny, szeroko$¢ drzwi i ciggi komunikacyjne, platformy podjazdowe na schodach oraz windy
przystosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych,

- moga pojawic sie trudnosci lub mozliwa pomoc 0s6b trzecich dla oséb z niepelnosprawnoscia narzadu ruchu.

ZAKRES ZADAN

zapewnienie prawidlowego nadzoru nad realizacja zadan realizowanych przez pracownikow wydzialu
ksiegowosci w zakresie obstugi finansowo - ksiegowej dysponenta III stopnia czesci 21 - gospodarka
morska, 62 - rybotéwstwo, w tym w ramach PO RYBY 2014-2020 i 69 - Zegluga $rédladowa
organizowanie i kierowanie praca Wydziatu Ksiegowosci, w tym dokonywanie okresowych ocen
pracownikéw, rozdzielanie zadan stuzbowych i sprawowanie kontroli zarzadczej w zakresie kompetencji
wydziatu

nadzorowanie wykonywania obstugi bankowej oraz udzielanie pomocy merytorycznej i weryfikowanie
tresci dokumentdw przygotowywanych przez podlegtych pracownikéw

nadzor nad terminowoscia i prawidtowoscia sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych
Ministerstwa w celu wypemienia obowiazkéw sprawozdawczych

wykonywanie analiz, prognoz oraz prowadzenie korespondencji w sprawach finansowych kontrola
weryfikacji formalno-rachunkowej dokumentéw przeprowadzonej przez podleglych pracownikéw bedacych
podstawa powstania zobowiazan i ich ewidencji oraz kontrola dostepnosci srodkéw, w ramach planu
finansowego

zastepowanie gléwnego ksiegowego podczas jego nieobecnosci



WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze o profilu ekonomicznym lub wyzsze nieprofilowane wraz z ukonczonymi studiami
podyplomowymi z zakresu ekonomii/ rachunkowosci

¢ doswiadczenie zawodowe: doswiadczenia zawodowego, w tym min. 3 lata na stanowisku samodzielnym lub
w kierowaniu zespotem, w administracji publicznej

¢ znajomos¢ zasad rachunkowosci, w tym znajomos¢ rachunkowosci budzetowej w szczegdlnosci zasad
ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, rozliczania inwestycji, rozliczania zakupéw materiatéow
oraz innych zakupéw biezacych, zasad sporzadzania sprawozdan budzetowych, zasad realizacji dochodéw
budzetu panstwa

e znajomos¢ ustawy o finansach publicznych (w szczegélnosci zasad gospodarowania srodkami publicznymi)
oraz aktow wykonawczych

¢ znajomos¢ zasad funkcjonowania stuzby cywilnej

e znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych

¢ znajomos¢ przepisow ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

¢ znajomos¢ podstaw ustrojowych funkcjonowania panstwa

¢ umiejetnos$¢ poruszania sie w systemie aktéw prawnych

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

¢ komunikatywnos$¢

e sprawna organizacja pracy wlasnej

o rzetelno$¢ i terminowos¢

e zarzadzanie personelem

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Certyfikat ksiegowy Ministra Finansow lub inny dokument potwierdzajacy uprawnienia

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych min. 5 lat doswiadczenia zawodowego, w tym min. 3 lata na
stanowisku samodzielnym lub w kierowaniu zespotem, w administracji publicznej

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 lutego 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:



Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowe;j
Biuro Dyrektora Generalnego

ul. Nowy Swiat 6/12

00-400 Warszawa

lub sktadaé w kancelarii MGMiZS, ul. Nowy Swiat 6/12
z dopiskiem w liScie motywacyjnym: BDG-1/17

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Do udzialu w naborze, zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne, ktére speiniaja wymagania okreslone w
ogloszeniu oraz po uwzglednieniu informacji dotyczacych oferowanych warunkow pracy.

Metody/techniki, ktore beda stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, sprawdzian
wiedzy/umiejetnosci.

Kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu i/lub adresu poczty elektroniczne;j.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data wptywu).

Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani o kolejnych etapach naboru.

Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje, dotyczace ogtoszenia do pracy w Ministerstwie, mozna uzyskac pod nr tel.(0-22) 583
88 49

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



