Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad

Ogtoszenie o naborze nr 3209 z dnia 06 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 ©
wrzesnia
2016

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

naczelnik

Wydzialu Nieruchomosci w Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad Oddziat w Warszawie

Warszawa GDDKIiA Oddzial w Warszawie
ul. Minska 25
03-808 Warszawa

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca na tym stanowisku zwiazana jest z odbywaniem wyjazdow stuzbowych.

- obciazenie miesniowo-szkieletowe oraz obcigzenie narzadu wzroku podczas pracy przy monitorach
ekranowych i prowadzeniu samochodu stuzbowego,

- stres zwiazany z obstuga klientéw zewnetrznych,

- zagrozenie korupcja,

- zagrozenie naciskami ze strony wilascicieli nieruchomosci i wykonawcéw robot.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

0 praca w pomieszczeniach biurowych, z wykorzystaniem komputera i urzadzen biurowych,

0 budynekijego wyposazenie zapewniaja bezpieczne i higieniczne warunki pracy, warunki sa dostosowane
do rodzaju wykonywanych prac, ale nie sa przystosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych,

0 praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym.

ZAKRES ZADAN

¢ kierowanie Wydziatem poprzez planowanie, organizowanie i kontrolowanie pracy bezposrednio podlegtych
pracownikow,

¢ kierowanie pracami Wydziatu, a w czesci samodzielne uczestnictwo w pracach dotyczacych zlecania i
kontroli wykonawstwa, przeprowadzania merytorycznego odbioru i rozliczania robdt geodezyjnych i
geodezyjno-prawnych, wykonywanych przez podmioty zewnetrzne, wspdtpraca w opracowaniu
dokumentacji projektowej i geodezyjnej do decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej oraz
uczestnictwo w postepowaniach administracyjnych zwigzanych z ustaleniem odszkodowania,

¢ koordynowanie pracy Wydziatu, a w czesci samodzielne wykonywanie prac dotyczacych ujawnienia w
ksiegach wieczystych i katastrze nieruchomosci podziatéw nieruchomosci, zmiany uzytkéw, przeniesienia
wlasnosci nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa oraz ustanowienia/wygaszenia tytutéw prawnych
trwatego zarzadu i ograniczen na rzecz Generalnej Dyrekcji w stosunku do nieruchomosci nabytych pod
inwestycje prowadzone przez Oddziat,



kierowanie pracownikami Wydziatu w zakresie regulacji stanoéw prawnych nieruchomosci zajetych pod
pasy drogowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz w zakresie spraw geodezyjnych
zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami bedacymi w trwatym zarzadzie GDDKIiA,
nadzorowanie, a w czesci samodzielne prowadzenie monitoringu rzeczywistego stanu realizacji pozyskania
gruntdéw oraz wspoétpracy z wlasciwymi Wydziatami w sporzadzaniu rocznych i wieloletnich plandw
finansowych w celu zabezpieczenia potrzeb zwiazanych z nabywaniem nieruchomosci, w tym z wyptata
odszkodowan za przejete nieruchomosci na zadania posiadajace decyzje o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej w oparciu o programy inwestycyjne oraz przekazywanie okresowych sprawozdan z ich
wykonania,

koordynowanie, a w czesci samodzielne opracowywanie szczegétowych specyfikacji technicznych i
istotnych warunkow zamoéwienia dla celdow przetargowych, przygotowywanie materiatow dotyczacych
zawierania uméw i przekazywania ich do Wydzialu Zamoéwien Publicznych oraz sprawdzanie i
merytorycznie ocenianie ofert sktadanych w przetargach w zakresie dziatalnosci Wydziatu,

kierowanie Wydziatem, a w czesci samodzielne wykonywanie prac zwiazanych z pozyskaniem
nieruchomosci na potrzeby drogownictwa, w drodze uméw cywilno-prawnych, nabywaniem dziatek tzw.
resztowek , zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz prowadzenie spraw zwiazanych z
nabywaniem nieruchomosci zamiennych oraz wynajmowaniem lokali zamiennych,

wspoOlpraca z wlasciwymi organami administracji rzadowej, samorzadowej i sadow, w zakresie realizacji
prac geodezyjnych, formalno-prawnych, scaleniowych i scaleniowo - wymiennych zwiazanych z
koniecznoscia przebudowy wokot drogowej struktury rolnej, udziat w radach technicznych, ZOPI i KOPI
oraz konsultacjach spotecznych i w postepowaniach egzekucyjnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze w zakresie gospodarki nieruchomosciami lub gospodarki przestrzennej lub geodezji
lub budownictwa,

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w obszarze geodezji lub gospodarki nieruchomosciami lub drogownictwa
prawo jazdy kat. B,

poswiadczenie bezpieczenistwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
~poufne” lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu: ,,specustawy” drogowej, gospodarki nieruchomosciami,
geodezji, postepowania administracyjnego, zamowien publicznych,

umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office, a w szczegdlnosci programoéw Excel i Word,

posiadanie kompetencji: zarzadzanie personelem, zarzadzanie zasobami, zorientowanie na osiaganie celow,
organizacja pracy, $wiadomos¢ kosztow, skuteczna komunikacja,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w administracji publicznej i w kierowaniu zespotem.

przeszkolenie w zakresie zarzadzania, gospodarki nieruchomosciami,

uprawnienia do wyceny nieruchomosci,

znajomosc¢ j. angielskiego w stopniu komunikatywnym,

znajomos¢ j. niemieckiego w stopniu komunikatywnym,

znajomos$¢ przepisdw zwiagzanych z procesem inwestycyjnym, znajomo$¢ zasady wyceny nieruchomosci,
umiejetnos¢ kierowania wydzialem (w tym: rozwiazywania konfliktéw, motywowania pracownikow),

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopie prawa jazdy kat.B



¢ kopie poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula ,poufne” lub o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie uprawnien do wyceny nieruchomosci.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 wrzesnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad
Oddziat w Warszawie
ul. Minska 25
03-808 Warszawa (z dopiskiem na kopercie oraz w liscie motywacyjnym ,NW-WN")

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Informacja o metodach naboru:

- weryfikacja ztozonych aplikacji pod wzgledem formalnym,

- test wiedzy (w przypadku duzej liczby kandydatow spetniajacych wymagania formalne),

- rozmowa kwalifikacyjna.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze: ustalone wg mnoznika kwoty bazowej max. 4,03

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Dane osobowe kandydatdéw zawarte w przestanych ofertach beda przetwarzane przez Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z siedziba w Warszawie przy ul. Wroniej 53 jako administratora danych w zwiazku
z procesem rekrutacji. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.
Podstawa podania danych sa przepisy ustawy z dn. 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r., Nr 21,
poz. 94, z pdzn. zm.) oraz ustawy z dn. 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z
pézZn. zm.).

Wtiasnorecznie podpisane oswiadczenia prosimy sktada¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie
internetowej: http://www.bip.gddkia.gov.pl/tmp/208232846-wzor.pdf

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty oséb niezakwalifikowanych
zostana zniszczone komisyjnie 3 miesiace po zakoniczeniu naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr. tel. (22) 209-23-71.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



