Wojskowa Komenda Uzupetnieh Warszawa-Praga

Ogtoszenie o naborze nr 21160 z dnia 24 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

29 06
stycznia
2018

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: stuzby przygotowawczej
Wydziat Rekrutacji

Warszawa Wojskowa Komenda Uzupelnien Warszawa - Praga ul. Brechta
16, 00-987 Warszawa

WARUNKI PRACY

Praca w zespole, biurowa przy komputerze, obstuga interesantéw, budynek dwupietrowy bez windy,
konieczno$¢ przemieszczania sie miedzy kondygnacjami.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie naboru do stuzby przygotowawczej, w Scistej wspotpracy osrodkami szkolenia, w celu
skierowania ochotnikéw do odbycia przeszkolenia wojskowego w ramach stuzby przygotowawcze;j.

e Wspdlpraca z urzedami pracy, urzedami gmin w zakresie promowania NSR i stuzby przygotowawcze;j.

e Wspdlpraca ze szkolami i uczelniami wojskowymi w zakresie promowania stuzby przygotowawczej na
terenie administrowanym przez WKU Warszawa Praga.

e Prowadzenie i biezaca aktualizacja bazy danych o ochotnikach zgtaszajacych akces wstapienia do stuzby
przygotowawczej.

e Prowadzenie i aktualizacja ewidencji w formie elektronicznej w systemie ,SPIRALA -ZINT” 0s6b
podlegajacych powszechnemu obowigzkowi obrony, uznanych za zdolnych do czynnej stuzby wojskowe;j.

e Utrzymanie w aktualizacji bazy danych teleadresowych o pracodawcach na administrowanym terenie.

e Typowanie 0s6b nie bedacych Zolnierzami rezerwy, ktérym mozna przedstawi¢ propozycje odbycia stuzby
przygotowawczej.

¢ Przygotowywanie i opracowywanie dokumentacji z zakresu kwalifikacji wojskowej. Udziat w kwalifikacji
wojskowej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

o Poswiadczenie bezpieczefistwa upowazniajace do dostepu do informacji o klauzuji "Poufne" lub wyrazenie
zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zwyktego, o ktdrym mowa w ustawie o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1167)

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy W administracji rzadowej lub w jednostce wojskowej
Znajomos¢ ustawy o powszechnym obowiazku obrony RP (Dz.U. z 2017 r. poz. 1430) w zakresie
kwalifikacji wojskowej, ewidencji, form pelienia czynnej stuzby wojskowej ze szczegélnym
uwzglednieniem stuzby przygotowawczej.

Znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy o ochronie informacji niejawnych
Znajomosc¢ obstugi sytemu informatycznego "SPIRALA-ZINT"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Wojskowa Komenda Uzupemien Warszawa - Praga ul. Brechta 16, 00-987 Warszawa

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Prawdopodobny okres zastepstwa do maja 2019 r.

Wynagrodzenie zasadnicze do 2548 zt + dodatek stazowy.

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod Nr Nr tel. 261-872-115; 261-872-248. Wyniki czesciowe i
ostateczne rekrutacji beda dostepne na stronie internetowej WKU - warszawapraga.wku.wp.mil.pl

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



