Gtéwny Inspektorat Sanitarny w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 4576 z dnia 17 pazdziernika 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 ©
pazdziernika
2016

Dyrektor Generalny Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego poszukuje kandydatow\kandydatek na
stanowisko:

glowny specjalista

w Departamencie Promocji Zdrowia, Biostatystyki i Analiz

Warszawa Gléwny Inspektorat Sanitarny
ul. Targowa 65,
03-729 Warszawa

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie, uzytkowanie sprzetu
biurowego. Stanowisko pracy wymaga umiejetnosci pracy w sytuacjach stresowych i pod presja czasu.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu higieny dzieci i mtodziezy

e Udzial w pracach nad sprawozdawczoscia zwiazana z higiena dzieci i mtodziezy, opracowywanie danych
statystycznych

¢ Rozpatrywanie skarg dotyczacych dzialalnosci organdéw nizszego stopnia w zakresie higieny dzieci i
mlodziezy

¢ Udzial w opracowywaniu procedur kontrolnych w zakresie higieny dzieci i mtodziezy

e Opiniowanie projektéw aktdéw prawnych z zakresu higieny dzieci i mtodziezy

¢ Udzielanie informacji publicznej z zakresu obowiazywania przepiséw prawnych okreslajacych warunki
sanitarne w placdwkach dla dzieci i mtodziezy

¢ Udzial w opracowywaniu procedur kontrolnych w zakresie higieny dzieci i mtodziezy

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze magisterskie na kierunku - nauki spoteczne, socjologia, zdrowie publiczne lub
pokrewne

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata w administracji publicznej

e Wiedza w zakresie procedur, podstaw prawnych a takze uwarunkowan zdrowia i rozwoju dzieci i mtodziezy

e Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

e Znajomos$c¢ ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

¢ Znajomos$c¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego

e Znajomos$¢ systemu o$wiaty i przepiséw regulujacych zagadnienia warunkow higieniczno-sanitarnych w
placowkach nauczania i wychowania

e Umiejetnos¢ opracowywania decyzji administracyjnych



Odpornos$¢ na stres

Zdolnos¢ analitycznego myslenia

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Studia podyplomowe z zakresu prawa lub administracji

e Doswiadczenie zwiazane z analiza danych

e Dobra organizacja pracy

e Samodzielno$¢ i inicjatywa w dziataniu

e Odpowiedzialnos$¢

¢ Komunikatywnos$¢

¢ Umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach nieprzewidywalnych i stresowych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 paZzdziernika 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Glowny Inspektorat Sanitarny

ul. Targowa 65,

03-729 Warszawa

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie urzedu albo przesyta¢ w terminie do dnia 27.10.2016 r. (liczy sie data
stempla pocztowego) na adres: Gléwny Inspektorat Sanitarny ul. Targowa 65, 03-729 Warszawa obowiazkowo
z dopiskiem "Gloéwny specjalista PZ" na kopercie lub licie motywacyjnym. Oferty odrzucone zostang
komisyjnie zniszczone. Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postepowania
kwalifikacyjnego. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (22) 536-14-36.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



