Urzad Lotnictwa Cywilnego w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 19759 z dnia 21 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

02 ©
stycznia
2018

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

glowny specjalista

do spraw: certyfikacji i bezpieczefistwa lotniczego AWC i AOC w lotach lokalnych -
bezpieczenstwo naziemne

Inspektoracie Operacji Specjalistycznych, Lotéw Lokalnych i Lotnictwa Ogolnego w
Departamencie Operacyjno - Lotniczym

Warszawa Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa

WARUNKI PRACY
- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;
- krajowe lub zagraniczne wyjazdy stuzbowe;
- obstuga klientéw zewnetrznych.

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

Budynek siedziby Urzedu Lotnictwa Cywilnego w Warszawie oraz jego wyposazenie sa dostosowane do
potrzeb 0séb niepetnosprawnych.

Narzedzia i materiaty pracy: komputer, skaner, telefon, drukarka, fax.

Informacje dodatkowe: budynek klimatyzowany.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie jako przewodniczacy zespotu, procesow certyfikacyjnych oraz audytow podmiotow
gospodarczych, ubiegajacych sie o wydanie certyfikatow ustug lotniczych (AWC) lub przewoznikow
lotniczych w lotach lokalnych (AOC).

¢ Prowadzenie ciagtego nadzoru nad przydzielonymi posiadaczami certyfikatu AWC i AOC oraz podmiotami
zglaszajacymi prowadzenie operacji specjalistycznych, w tym prowadzienie dokumentacji inspekcyjne;j.

e Wykonywanie inspekcji na poktadach statkéw powietrznych posiadaczy AWC, AOC lub podmiotow
zgtaszajacych operacje specjalistyczne oraz uzytkownikéw statkow powietrznych w lotnictwie ogdlnym.

o Udziat w posiedzeniach grup i zespotdéw roboczych organizacji lotniczych krajowych i zagranicznych w celu
opracowania nowych przepiséw w obszarze ustug lotniczych, operacji specjalistycznych, przewozu
lotniczego w lotach lokalnych i lotnictwa ogdlnego.

e Prowadzenie procesow zatwierdzen specjalnych (MEL, PRNAV) dla posiadaczy AWC, AOC lub podmiotéw
zgtaszajacych operacje specjalistyczne oraz lotnictwa ogdlnego, jezeli zachodzi taka potrzeba, we
wspolpracy z innymi komérkami organizacyjnymi.

¢ Opiniowanie dokumentacji operacyjnej podmiotéw gospodarczych w celu oceny zgodnosci ich zawartosci z



obowiazujacymi przepisami.
o Udziat w aktualizacji obowiazujacych dokumentéw oraz procedur zawartych w Podreczniku Nadzoru
Operacyjnego (PNO) w celu dostosowania do obowiazujacych standardéw w aspekcie ich funkcjonalnosci.
o Wystepowanie w roli eksperta przy wspoldziataniu z wlasciwymi organami administracji panstwowej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze

o doswiadczenie zawodowe: 3 lata w zakresie przygotowywania lub prowadzenia lub nadzoru operacji
lotniczych lotnictwa cywilnego lub w cywilnym nadzorze lotniczym

e Przeszkolenie w zakresie technik audytowania- audytor wiodacy

o Posiadanie aktualnej lub wygastej: licencji dyspozytora lotniczego lub licencji mechanika lotniczego
zgodnej z Part66 lub licencji pilota samolotowego turystycznego PPL(A) lub swiadectwa kwalifikacji pilota
samolotu ultralekkiego lub swiadectwo kwalifikacji pilota wiatrakowca

e Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

¢ Posiadanie prawa jazdy kat. B

e Bardzo dobra znajomos¢ ustawy Prawo Lotnicze i rozporzadzen do ustawy z zakresu ustug lotniczych,
operacji specjalistycznych, przewozu lotniczego w lotach lokalnych i lotnictwa ogélnego

¢ Bardzo dobra znajomos¢ przepiséw miedzynarodowych dotyczacych lotnictwa cywilnego z zakresu operacji
specjalistycznych, przewozu lotniczego w lotach lokalnych i lotnictwa ogdlnego

e Znajomos$¢ podstawowych typoéw statkow powietrznych bedacych pod nadzorem ULC

¢ Dobra znajomos$¢ KPA

¢ Dobra znajomos$¢ ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej

¢ Dobra znajomos¢ pakietu MS Office

¢ Kompetencje behawioralne: wspolpraca, komunikacja, organizacja pracy i orientacja na osiaganie celéw,
rzetelnos¢, wykorzystanie wiedzy i doskonalenie zawodowe, podejmowanie decyzji i odpowiedzialnos¢,
radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych, myslenie analityczne.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze o profilu lotniczym
o Umiejetnos¢ wystapien publicznych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane przeszkolenie w zakresie audytora wiodacego

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane licencje lub $wiadectwa kwalifikacji okreslone w
wymaganiach niezbednych

o Kopia prawa jazdy kat. B

¢ Kopia dokumentu potwierdzajacego znajomosc¢ jezyka angielskiego komunikatywnym na poziomie
komunikatywnym

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Urzad Lotnictwa Cywilnego
Punkt Obstugi Klienta
ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa
z dopiskiem na kopercie i liScie motywacyjnym: "Oferta pracy LOL-2/2¢-62/2017"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydatki/Kandydaci zakwalifikowane/ni zostang powiadomione/eni o terminach dalszych etapow rekrutacji.

Oferty otrzymane po terminie i nie spelniajace wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.

Kopie dokumentéw dot. doswiadczenia zawodowego musza potwierdza¢ w pelni wymagany okres oraz obszar
doswiadczenia zawodowego. Deklaracja (oswiadczenie) kandydata nie stanowi potwierdzenia doswiadczenia
zawodowego.

Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, z wyjatkiem certyfikatéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka
obcego, nalezy dotaczy¢ kopie ttumaczenia tych dokumentéw.

Aplikacje kandydatek/éw nie beda zwracane, natomiast 3 miesigce po zakonczeniu procedury naboru oferty
0s6b niezatrudnionych zostana komisyjnie zniszczone.

Zachecamy do zapoznania sie z informacjami dla kandydatéw zamieszczonymi na stronie BIP ULC w zakladce
"Praca w ULC" przed zloZzeniem aplikacji.

Wzory wymaganych oswiadczen zamieszczone sa na stronie BIP Urzedu Lotnictwa Cywilnego w zaktadce
"Praca w ULC".

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.: merytoryczne: (22) 520 72 32, formalne: (22) 520 72 41/ 74
02

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace
warunki:

« ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazly sie w gronie najlepszych kandydatéw.



