Ministerstwo Zdrowia w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 16011 z dnia 29 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13 00
pazdziernika
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

glowny specjalista

do spraw: obstugi prawnej
w Wydziale Prawnym w Departamencie Funduszy Europejskich i e-Zdrowia

Warszawa Ministerstwo Zdrowia ul. Miodowa 15 00-952 Warszawa

Ministerstwo Zdrowia ul. Dluga 38/40 Warszawa

WARUNKI PRACY
praca biurowa wykonywana w pozycji siedzacej przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, praca pod presja
czasu; urzad miesci sie w budynku zabytkowym w Warszawie przy ul. Dlugiej 38/40, pokdj znajduje sie na
pierwszym pietrze; w budynku brak windy, brak drzwi odpowiedniej szerokosci - przystosowanych dla 0sob
niepelnosprawnych poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich; toaleta dla osob niepetnosprawnych znajduje
sie na parterze; dodatkowa bariere stanowia waskie korytarze z progami; podjazd dla oséb poruszajacych sie
na wozkach inwalidzkich istnieje jedynie na parter;

ZAKRES ZADAN

dokonywanie wstepnej weryfikacji pod wzgledem formalno-prawnym projektéw porozumien
miedzyinstytucjonalnych, uméw oraz decyzji o dofinansowaniu projektéw (w tym ich zmian) oraz uméw
cywilnoprawnych zawieranych na podstawie przepisow Prawa zaméwien publicznych w ramach tzw.
Pomocy Technicznej,

sporzadzanie analiz i stanowisk w szczegdlnosci w zakresie systemu wdrazania funduszy europejskich,
pomocy publicznej, finanséw publicznych, systemu ochrony zdrowia, a takze w zakresie problematyki e-
zdrowia, w szczegolnosci w zakresie ustawy o systemie informacji w ochronie zdrowia,

przygotowywanie projektéw pism, postanowien i decyzji w postepowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Ministra Zdrowia w zakresie wydatkowania srodkéw europejskich, obejmujacych w
szczegolnosci wydawanie decyzji o zwrocie w catosci lub czesci dofinansowania przez beneficjentéw oraz
stosowaniu wobec nich ulg i umorzen, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych,
przygotowywanie projektéw aktow prawnych dotyczacych e-zdrowia, w tym w zakresie przepiséw ustawy o
systemie informacji w ochronie zdrowia oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, a takze opiniowanie
projektéow aktdw prawnych przygotowywanych przez inne jednostki organizacyjne,

przygotowywanie projektéw postanowien i innych pism w postepowaniach egzekucyjnych prowadzonych
przez Ministra Zdrowia, w zakresie wtasciwosci Departamentu,

przygotowywanie wzordw decyzji i umow oraz pelnomocnictw i upowaznien, w zakresie wlasciwosci
Departamentu, w celu prawidlowego zabezpieczenia intereséw prawnych Ministerstwa Zdrowia,
udzielanie odpowiedzi na pytania beneficjentéw oraz innych instytucji w zakresie interpretacji przepiséw



prawa unijnego i krajowego oraz w zakresie problematyki e-zdrowia,

e monitorowanie zmian odpowiednich przepiséw krajowych i unijnych oraz orzecznictwa sadowego, a takze
dokonywanie analiz ich wptywu na system wdrazania funduszy europejskich oraz obszar e-zdrowia, w celu
prawidtowego wdrazania przez Ministra Zdrowia projektow finansowych z funduszy europejskich i
projektéw z zakresu e-zdrowia

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata na stanowisku do spraw obstugi prawnej,

e wiedza z zakresu procedur administracyjnych i sadowo-administracyjnych dot. w szczegdlnosci czynnosci
podejmowanych w stosunku do beneficjentéw wdrazajacych fundusze europejskie,

e wiedza z zakresu systemu ochrony zdrowia, w tym e-zdrowia,

o wiedza z zakresu finansow publicznych,

¢ komunikacja,

e organizacja pracy wlasnej i orientacja na osiaganie celow,

¢ myslenie analityczne,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku zwigzanym z wdrazaniem funduszy europejskich lub
programéw pomocowych,

e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie dobrym (B2),

¢ radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych,

e umiejetnos¢ wspoétpracy z tzw. trudnymi klientami.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, zamieszczony na stronie internetowej
Ministerstwa Zdrowia: www.mz.gov.pl: Ministerstwo; Urzad; Praca.

¢ Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow



¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy
¢ kopie innych dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje lub umiejetnosci.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 pazdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Ministerstwo Zdrowia, Biuro Kadr,
ul. Miodowa 15, 00 - 952 Warszawa
z dopiskiem: ,gtéwny specjalista ds. obstugi prawnej w Wydziale Prawnym w Departamencie Funduszy
Europejskich i e-Zdrowia (poz. 1872)”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W ofercie prosimy o podanie numeru telefonu oraz adresu e- mail.

Wzory oswiadczen zamieszczone sa na stronie internetowej Ministerstwa Zdrowia: www.mz.gov.pl:
Ministerstwo; Urzad; Praca.

Prosimy o rzetelne przygotowanie aplikacji.

Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i podpisane wlasnorecznie.

Do skladania dokumentéw zachecamy osoby niepelnosprawne, ktore speiniaja wymagania okreslone w
niniejszym ogtoszeniu.

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane.
W przypadku przedstawienia dokumentéw w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ich ttumaczenie na jezyk polski
dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Po zakonczeniu procesu naboru oferty niespeiiajace wymagan formalnych oraz wszystkie pozostate oferty z
wyjatkiem oferty wybranego kandydata/kandydatki podlegaja zniszczeniu po uptywie 3 miesiecy od dnia
obsadzenia tego stanowiska.

Do stanowiska majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez osoby pelniace funkcje publiczne (Dz. U. z 2006 r. poz. 1584, z p6zn. zm.).
Administratorem danych osobowych kandydatek/kandydatow w rozumieniu ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) jest Minister Zdrowia z siedziba
w Warszawie, ul. Miodowa 15. Dane beda przetwarzane w celach zwigzanych z zatrudnieniem. Kandydat ma
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Proponowane wynagrodzenie na stanowisku wedtug mnoznika kwoty bazowej od 2,3 do 3,0.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu w Biurze Kadr (22) 63 49 276.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Informacje o metodach i technikach naboru:

Proces naboru sklada sie z nastepujacych etapow:

etap 1: weryfikacja formalna nadestanych ofert - do drugiego etapu zaproszeni zostana kandydaci, ktorzy
spetiaja wszystkie wymagania formalne,

etap 2: test wiedzy merytorycznej,

etap 3: rozmowa kwalifikacyjna.

LEGENDA



© @

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos$¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



