Ministerstwo Klimatu i Srodowiska w Warszawie
00-922 Warszawa ul. Wawelska 52/54

Ogtoszenie nr 115664 / 13.02.2023

Gtowny Specjalista
Do spraw: obstugi proceséw ksiegowych oraz sprawozdawczosci budzetowej i finansowej w Wydziale
Ksiegowosci, Biuro Finansowe

#administracja publiczna #budzet #finanse publiczne #ksiegowosc

Pierwszenstwo dla oséb z Nabér zdalny
niepetnosprawnosciami

v/ v

Wynagrodzenie

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do .
zasadnicze

Konlecinaborm Warszawa 27 lutego okoto 6570,00 zt

ul. Wawelska 52/54 2023r. brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

Weryfikuje prawidtowos¢ dokonywanych zapiséw ksiegowych w programie finansowo-ksiegowym, uzgadnia ewidencje
analityczng z ewidencja syntetyczna, weryfikuje, rozlicza i zamyka konta, inwentaryzuje salda aktywdw i pasywéw,
uzgadnia zapisy ksiegowe z ewidencja pomocnicza prowadzong w innych wydziatach

Sporzadza analizy i informacje w zakresie finansowo-ksiegowym, udziela odpowiedzi na zapytania oraz weryfikuje
rozliczenia zewidencjonowanych $rodkéw z rezerw ogdinych, celowych w zakresie srodkéw budzetowych i srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (miedzy innymi PO PT, POIiS, MF EOG i NMF)

Przygotowuje dane i sporzadza peten zakres sprawozdawczosci z wydatkédw budzetowych z uwzglednieniem Srodkédw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (miedzy innymi PO PT, POIiS, MF EOG i NMF) oraz sporzadza bilans, poréwnawczy
rachunek wynikéw, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz informacje dodatkowg

Bierze udziat w procesie zwigzanym z zamknieciem miesiecy ksiegowych i roku obrachunkowego, inwentaryzacja oraz
sprawozdawczoscia budzetowa, finansowg i statystyczng Ministerstwa

Monitoruje wysokos¢ zrealizowanych wydatkéw w powigzaniu z zaksiegowanym planem w poszczegélnych paragrafach
klasyfikacji budzetowej i $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (miedzy innymi PO PT, POIiS, MF EOG i NMF)
oraz sprawdza stan zobowigzan

Weryfikuje i potwierdza salda rozrachunkdéw przesytanych przez kontrahentéw z zapisami z ksiag rachunkowych
Ministerstwa oraz prowadzi prace inwentaryzacyjne konca roku

Rozksiegowuije listy ptac i sprawdza rozksiegowania list ptac ksiegowanych automatycznie przy wykorzystaniu wczesniej
przygotowanych schematdéw ksiegowych, a takze uzgadnia rozliczenia i salda w zakresie rozliczeh ptac wynikajacych z
umoéw o prace i uméw opartych o kodeks cywilny, w tym réwniez ze szczegélnym uwzglednieniem rozliczen z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, jak réwniez podatku dochodowego od 0séb fizycznych




e Opiniuje procedowane projekty uméw oraz ustaw z zakresu podatkéw lub rachunkowosci

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: wyzsze

e Doswiadczenie zawodowe: powyzej 1,5 roku w obszarze rachunkowosci budzetowej albo powyzej 4 lat w jednostkach
sektora finanséw publicznych

e Znajomosc ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o podatku od towaréw i ustug, o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

e Znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

e Znajomos¢ przepiséw i wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw finansowanych ze Zrédet zagranicznych

e Znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Skarbu Panstwa

e Kompetencje behawioralne: komunikacja, organizacja pracy i orientacja na osigganie celdw, rzecztelnos¢, myslenie
analityczne.

e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Co oferujemy

e benefity ptacowe: dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka), gratyfikacja finansowa za wyniki i osiggniecia,
dodatek za wystuge lat (od 5% do 20% wynagrodzenia), nagrody jubileuszowe

e praca hybrydowa (w zaleznosci od charakteru pracy)
e ruchomy czas pracy
e pakiet Swiadczen socjalnych, w tym m. in. dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

e Swiadczenia dodatkowe: karty sportowe, znizki na bilety do wybranych warszawskich teatréw, pakiet medyczny oraz
ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego (m. in. szkolenia, dofinansowanie do nauki jezyka obcego i studiéw podyplomowych)

® przyjazne miejsce pracy: pomieszczenie i stojaki na rowery na terenie urzedu oraz prysznice, bufet w siedzibie urzedu,
pokdj relaksu

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

o Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystac z pierwszestwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.




Warunki pracy

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

budynek i pomieszczenia urzedu dostosowane do potrzeb 0séb niepetnosprawnych poruszajgcych sie na wézkach
inwalidzkich (podjazd do budynku, toalety, windy oraz drzwi o odpowiedniej szerokosci)

praca przy komputerze - mozliwo$¢ zapewnienia specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym
oraz osobom z uszkodzonym stuchem

Dodatkowe informacje

e Osoby zainteresowane otrzymywaniem informacji na e-maila o aktualnie prowadzonych naborach do Ministerstwa
Klimatu i Srodowiska zapraszamy do zapisania sie do newslettera: https://ankiety.mos.gov.pl/762824/lang-pl

e Zapraszamy do obejrzenia filmu "Ludzie od klimatu" https://www.youtube.com/watch?v=Y0L _ws9SGnl

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

o weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym
e rozmowa kwalifikacyjna

Mozemy przeprowadzi¢ dodatkowe etapy naboru z uzyciem nastepujgcych metod i technik:

e analiza dokumentéw

e sprawdzian wiedzy

e sprawdzian znajomosci jezyka obcego
e sprawdzian umiejetnosci

e wywiad behawioralny

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

cv
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

W przypadku ukonczenia studidw wyzszych na uczelni zagranicznej prosimy o przestanie kopii dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie wyksztatcenia wyzszego zgodnie z ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz ttumaczenia
przysiegtego dyplomu

W przypadku dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe sporzadzonych w jezyku obcym prosimy o
zataczenie ttumaczenia na jezyk polski

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy lub o$wiadczenie w tym zakresie

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw




Aplikuj do: 27 lutego 2023

Aplikuj elektronicznie przez strone: https://bip.mos.gov.pl/aplikuj/BFglsp43_2023

Lub w formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
Biuro Dyrektora Generalnego

ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

w zamknietej kopercie oznaczonej numerem referencyjnym: BFgtsp43/2023

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 883-840-085
Wiecej o pracy na stronie urzedu: https://www.gov.pl/web/klimat/praca

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27.02.2023
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]NA

Przed przystapieniem do procesu naboru prosze zapoznac sie z klauzula informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych,
dostepna na stronie: https://www.gov.pl/web/klimat/dane-osobowe---klauzula-informacyjna




