Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 10193 z dnia 13 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28 ©
kwietnia
2017

Dyrektor generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

glowny specjalista

do spraw: realizacji projektow informatycznych
w Departamencie Ksztaltowania Narodowego Zasobu Archiwalnego

Warszawa Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych
ul. Rakowiecka 2 D
02-517 Warszawa

WARUNKI PRACY

* Praca biurowa w siedzibie urzedu

* Wyjscia stuzbowe poza urzad

* Uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, skaner)

» Wejscie do budynku NDAP jest dostosowane do potrzeb osob z niepelnosprawnoscia: brak progoéw
utrudniajacych poruszanie sie osobom z niepelmosprawnoscia ruchowa

* Brak windy

» Stanowisko pracy usytuowane jest na II pietrze budynku

* Pomieszczenia sanitarne na II pietrze nie sa przystosowane dla oséb niepetlnosprawnych (pomieszczenie
dostosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych znajduje sie na parterze budynku, co powoduje koniecznos¢
pokonywania schoddw oraz otwierania drzwi z samozamykaczami)

* Stanowisko pracy wyposazone w monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej potowy dobowego
czasu pracy, z naturalnym i sztucznym oswietleniem.

ZAKRES ZADAN

e Nadzér merytoryczny nad realizacja projektow informatycznych od fazy przygotowania dokumentacji
projektowej do uruchomienia produkcyjnego.

¢ Komunikacja i nadzér nad wykonawcami zewnetrznymi realizujacymi poszczegolne etapy/produkty
projektu

¢ Nadzér nad harmonogramem prac wykonawcow zewnetrznych

o Weryfikacja jakosci dostarczonego rozwiazania oraz zgodnosci z projektem, dokumentacja projektowa,
zawartymi umowami oraz potrzebami gtéwnych interesariuszy biznesowych

¢ Koordynacja prac wykonawcow zewnetrznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze techniczne



¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata w pracy w dziale utrzymania systeméw IT

e co najmniej 2 lata doswiadczenia w zarzadzaniu zespotem programistycznym

e Znajomos¢ metodyki prowadzenia projektéw Prince2

¢ Biegla znajomosc¢ jezyka angielskiego (czytanie dokumentacji technicznej)

¢ Posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze informatyczne

¢ doswiadczenie zawodowe: Doswiadczenie w roli architekta IT/analityka systemowego lub developera
¢ Doswiadczenie w prowadzeniu projektéw zwiazanych z wytwarzaniem systemow informatycznych

o Umiejetnos¢ przygotowywania analiz wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Dokument potwierdzajacy przeszkolenie PRINCE2

¢ Poswiadczenie bezpieczenstwa lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze
postepowania sprawdzajacego w sprawie dostepu do tajemnicy panstwowej

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Naczelna Dyrekcja Archiwoéw Panstwowych

ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa

- z dopiskiem , Nab6r DKN”

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

* Proces naboru sklada sie z II etapow:

etap I - analiza zlozonych dokumentéw pod katem spetiania wymagan formalnych okreslonych w ogloszeniu
0 naborze,

etap IT - rozmowa kwalifikacyjna podczas ktérej sprawdzeniu podlega¢ bedzie doswiadczenie i wiedza
merytoryczna wymagana na tym stanowisku.

* Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postepowania zwigzanego z naborem.

* Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

» Zachecamy do wziecia udziatu w naborze osoby z niepelnosprawnoscia.

» NDAP jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

* Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 22 56-54-624.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



