Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Szydtowcu

Ogtoszenie o naborze nr 20230 z dnia 05 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 ©
stycznia
2018

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: technicznych
Sekcji Kwatermistrzowsko - Technicznej

Szydlowiec Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Szydlowcu
ul. Strazacka 3, 26-500 Szydlowiec

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy umieszczone na I pietrze budynku ( bez windy); praca biurowa (po czesci zaopatrzeniowa,
magazynowa); stanowisko wyposazone w komputer, telefon, drukarke, skaner, istnieje koniecznosc¢
przemieszczania sie pomiedzy pietrami Komendy, dostepny parking.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie pojazdow stuzbowych w ramach posiadanej kategorii prawa jazdy

e prowadzenie gospodarki transportowej, min: czesciami zamiennymi, olejami, smarami i innymi materiatami
eksploatacyjnymi; organizowanie przegladéw, napraw oraz konserwacji samochodéw, sprzetu silnikowego,
ratowniczego i innych urzadzen instalacji technicznych; wypracowywanie wymogdéw parametréow
technicznych dla nowo zakupionych samochodéw i sprzetu silnikowego; prowadzenie spraw dotyczacych
ewidencji, rejestracji i przegladéw technicznych pojazdéw, przyczep i sprzetu silnikowego

e przestrzeganie przepiséw instrukcji kancelaryjnej oraz prowadzenie spraw wedlug jednolitego rzeczowego
wykazu akt

¢ dokonywanie zakupow i dostaw sprzetu, materiatéw, urzadzen i ustug niezbednych dla prawidlowego
funkcjonowania Komendy ze szczegdlnym uwzglednieniem procedur wynikajacych z ustawy prawo
zamoéwien publicznych

e prowadzenie magazynu

¢ zabezpieczenie logistyczne dzialan ratowniczych, ¢wiczen i szkolen prowadzonych przez jednostki
krajowego systemu ratowniczo - gasniczego na terenie powiatu

¢ prowadzenie postepowan wyjasniajacych zwiazanych ze szkodami w mieniu Komendy

e wspolpraca z kontrahentami

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie
e staz pracy: 1 rok w pracy biurowej
e prawo jazdy kat. B, C



umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera

dobra znajomos$¢ przepiséw prawa w zakresie: ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej, KPA, ustawy o
ochronie ppoz

uregulowany stosunek do stuzby wojskowej ( dotyczy mezczyzn)

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

znajomos$¢ procedur urzedniczych i administracyjnych

znajomos¢ pojazdow i sprzetu pozarniczego

komunikatywnos¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, punktualnos¢, sumiennos¢, dyspozycyjnos¢, umiejetnosc
organizacji pracy wlasnej, umiejetnosci analityczne

umiejetnos¢ przygotowania pism o charakterze urzedowym z zastosowaniem przepiséw prawa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia dowodu osobistego

kopia ksiazeczki wojskowej

kopie swiadectw pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 18 stycznia 2018 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Szydtowcu
ul. Strazacka 3

26-500 Szydtowiec

z dopiskiem "Nabér KSC"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Zakwalifikowani wstepnie kandydaci zostang poinformowani telefonicznie o terminie testu wiedzy i terminie



rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty nie speiiajace wymagan oraz otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



