Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Sochaczewie

Ogtoszenie o naborze nr 27253 z dnia 16 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28 &

maja
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: ptac i rozliczen
zespot ds. finansowo-ksiegowych i administracyjnych

Sochaczew Powiatowy Inspektorat Weterynarii ul. Staszica 152, 96-500
Sochaczew

WARUNKI PRACY

- praca w siedzibie Inspektoratu,

- praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera do 4 godzin oraz urzadzen
biurowych,

- stanowisko pracy w pokoju biurowym na I pietrze,

- budynek nie jest przystosowany dla 0séb niepelnosprawnych,

- w budynku nie wystepuja uciazliwe, szkodliwe czy niebezpieczne warunki pracy,

- praca wymagajaca dyspozycyjnosci

ZAKRES ZADAN

¢ sporzadzanie planéw rzeczowo-finansowych z zakresu zwalczania choréb zakaznych zwierzat - wydatki i
koszty,

¢ sporzadzanie zbioréwki kosztéw planowanych i poniesionych z zakresu zwalczania chordéb zakaznych
zwierzat,

e rozliczanie wykorzystania rezerwy celowej przeznaczonej na zwalczanie chordb zakaznych zwierzat,

¢ sporzadzanie list ptacy w programie PROBIT,

e rozliczanie rachunkow Umow zlecenia z dochodéw wlasnych i monitoringu choréb zakaznych zwierzat i
sporzadzanie przelewéw w programie NBP,

¢ sporzadzanie tytuléw wykonawczych,

¢ rozl;iczanie materialdw weterynaryjnych przeznaczonych do monitoringu choréb zakaznych zwierzat,

¢ obstuga programu RKWIW - rozliczanie chor6b zakaznych zwierzat oraz programu TREZOR,

¢ prowadzenie postepowania i sporzadzanie dokumentacji o udzielanie zaméwien publicznych,

¢ sprawdzanie kart drogowych samochodéw stuzbowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: $rednie administracyjne, ekonomiczne, mile widziane wyzsze
¢ staz pracy: mile widziany w administracji publicznej



biergta umiejetnos$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

¢ umiejetnos$¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, dokladnoos¢, samodzielnosé

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii ul. Staszica 152, 960500 Sochaczew

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- oferty skladane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data stempla pocztowego),

- wymagane o$wiadczenia, zyciorys, list motywacyjny musza by¢ opatrzone data i wtasnorecznym podpisem,

- kandydaci spetniajacy wymagania formalne, okreslone w ogtoszeniu, zostang powiadomieni telefonicznie lub
e-mail o terminie kolejnych etapéw naboru,

- nie zwracamy nadestanych dokumentoéw - oferty odrzucone i nieodebrane zostana komisyjne zniszczone po
uplywie 3 miesiecy,

- dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie zawierajacej dane nadawcy, adresata z dopiskiem "Oferta
pracy",

- zatrudnienie od dnia 1 lipca 2018r.

- dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod telefonem 46) 862 84 53



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



