Komenda Powiatowa Policji w Puttusku

Ogtoszenie o naborze nr 18436 z dnia 23 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01 @
grudnia
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

kierownik kancelarii tajnej

do spraw: obstugi kancelarii tajne;
Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Pultusk Komenda Powiatowa Policji w Pultusku
ul. Rynek 23

Komenda Powiatowa Policji w Pultusku 06 - 100 Pultusk

ul. Rynek 23

06 - 100 Pultusk

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa

- praca przy monitorze ekranowym powyzej dobowego wymiaru czasu pracy
- budynek bez podjazdu dla oséb niepetnosprawnych

- brak windy osobowej

- brak odpowiednich toalet dla 0séb niepelnosprawnych

- oswietlenie naturalne i sztuczne

ZAKRES ZADAN

e Przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie i wysylanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych

Opracowywanie decyzji Komendanta Powiatowego Policji w Puttusku z klauzula niejawnosci
Przeprowadzanie okresowej kontroli stanu dokumentéw niejawnych, znajdujacych sie w kancelarii

e Zapewnienie nalezytej ochrony materiatéw niejawnych znajdujacych sie w kancelarii

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe:

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ Wyksztalcenie: wyzsze
¢ doswiadczenie zawodowe:

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Puttusku

ul. Rynek 23

06 - 100 Puttusk

z dopiskiem na kopercie " oferta pracy kierownik kancelarii tajnej-zastepstwo"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferta pracy dotyczy umowy o prace na czas okreslony w celu zastepstwa pracownika w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy.

Procedura kwalifikacyjna na ww. stanowisko prowadzona jest zgodnie z Regulaminem naboru na stanowiska w
korpusie stuzby cywilnej, zatwierdzonym przez Komendanta Powiatowego Policji w Puttusku.

Oferty niespelniajace wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie, nie beda brane pod
uwage w procesie naboru. Oswiadczenia musza by¢ opatrzone wtasnorecznym podpisem oraz aktualng data.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



