Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Przasnyszu

Ogtoszenie o naborze nr 9483 z dnia 21 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03 ©
kwietnia
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Przasnyszu Samodzielne Stanowisko d/s
Finansowych

Przasnysz Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w
Przasnyszu
ul. Baranowska 44
06-300 Przasnysz

WARUNKI PRACY

- podejmowanie decyzji w warunkach stresu

- wyjazdy stuzbowe krajowe

- praca wymagajaca dyspozycyjnosci

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin

- narzedzia i materialy do pracy: komputer, kserokopiarka, telefon, faks, niszczarka
- pomieszczenia na I-szym pietrze

- przed budynkiem brak podjazdéw dla wézkéw inwalidzkich

- toaleta niedostosowana do potrzeb osdb niepeilnosprawnych

- brak windy

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiacujacymi przepisami

¢ Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigcujacymi zasadami

e Opracowywanie projektu i reaslizacja budzetu Komendy Powiatowej

e Sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych oraz analiz z dziatalnos$ci budzetowo-gospodarczej

¢ Sporzadzanie bilansu rocznego, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki

e Wspdldziatanie z bankami w zakresie obstugi i prowadzenia rachunkéw bankowych oraz sprawowanie
kontroli wewnetrznej nad wykorzystaniem srodkéw budzetowych

¢ Rozliczanie naleznosci budzetowych wtasnych i od 0séb fizycznych, pobranych zaliczek, delegacji, itp.

¢ Naliczanie i sporzadzanie list wynagrodzxen, zasitkéw, odprowadzanie skladek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne

¢ Nadzér nad prawidtowos$cia przebiegu i rozliczania inwentaryzacji majatku Komendy Powiatowej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze



e staz pracy: 6 lat Gléwnym ksiegowym jednostki sektora finanséw publicznych, w tym jednostki budzetowej,
moze by¢ osoba, ktéra: 1) ma obywatelstwo polskie 2) ma pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych; 3) nie byta prawomocnie skazana za umyslne przestepstwo lub za
umyslne przestepstwo skarbowe; 4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie; 5) speinia jeden
z ponizszych warunkow: - ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci, - ukonczyta srednia, policealna lub pomaturalng
szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci, - jest wpisana do rejestru
bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze

¢ staz pracy: 6 lat

¢ - doswiadczenie na stanowisku gt. ksiegowego w jednostkach budzetowych

e umiejetnos¢ sporzadzania list plac

e znajomos¢ programu ksiegowego FK- Budzet, PL-Ptace oraz Ptatnik

¢ umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu i w sytuacjach stresowych, analitycznego myslenia i formutowania
wnioskow

¢ znajomos¢ Ustaw o finansach publicznych, o rachunkowosci, o0 zamoéwieniach poblicznych, o
ubezpieczeniach, o stuzbie cywilnej, o Panstwowej Strazy Pozarnej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 03 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Przasnyszu

ul. Baranowska 44

06-300 Przasnysz



Samodzielne Stanowisko pracy d/s kadrowo-organizacyjnych
Dokumenty nalezy sktadac¢ od poniedziatku do piatku w godz. 8:00 - 15:00
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 29 752 65 41 (centrala tel.)

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 29 752 65 41 (centrala tel.)

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



