Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu

Ogtoszenie o naborze nr 32460 z dnia 22 sierpnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03

wrzesnia
2018

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Przasnysz Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu
ul. Sw. St. Kostki 5
06-300 Przasnysz

WARUNKI PRACY

Praca umystowa, wykonywana w pozycji siedzacej. Praca z wykorzystaniem komputera przenosnego, kopiarki i
innych urzadzen biurowych. Praca w wymiarze 1/4 etatu-norma czasu pracy do uzgodnienia.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz peinej ksiegowosci i rozliczen finansowych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

¢ wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

¢ sporzadzanie planéw finansowych jednostki oraz zmian w tym zakresie

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych oraz niezbednych analiz,

¢ sporzadzane list plac i przelewdéw dotyczacych wyplat wynagrodzen, prowadzenie spraw z zakresu ZUS
oraz rozliczanie podatku dochodowego pracownikdéw

e prowadzenie ksiag inwentarzowych srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych

¢ naliczanie i obstuga finansowa funduszu swiadczen socjalnych

e prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikdw inspektoratu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne (zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych)

o doswiadczenie zawodowe: 3 lata w ksiegowosci

¢ znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci

¢ znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej

¢ znajomos¢ zasad rozliczania wynagrodzen w sferze budzetowe;

e znajomos¢ programu Platnik, SJO Bestia, Progman Kadry i Ptace, programow ksiegowych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: Srednie ekonomiczne (zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych
¢ doswiadczenie zawodowe: 6 lat w ksiegowosci

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 03 wrzesnia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu

ul. Sw. St. Kostki 5

06-300 Przasnysz

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu

¢ Kontakt do inspektora ochrony danych: pinbprzasnysz@poczta.onet.pl

o Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Przasnyszu

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$é wyboru
kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub



ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przestac¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej
o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO
¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Nabor na stanowisko Gléwnego Ksiegowego" .
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana
poinformowani telefonicznie (prosze o podanie w CV numeru telefonu kontaktowego) o kolejnym etapie
naboru. Oferty oséb niezakwalifikowanych zostana zniszczone komisyjnie po uplywie 3 miesiecy.



