Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Ptonsku

Ogtoszenie 0 naborze nr 16145 z dnia 04 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 ©
pazdziernika
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Plonisku

Plonsk Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Rutkowskiego 16
09-100 Plonsk

WARUNKI PRACY

* praca administracyjno - biurowa,

* praca z wykorzystaniem komputera stacjonarnego i innych urzadzen biurowych,

* praca w pomieszczeniach biurowych usytuowanych na parterze budynku. Oswietlenie sztuczne i naturalne.
Brak windy i podjazdow,

* praca wymagajaca dyspozycyjnosci, umiejetnosci zarzadzania praca wiasna, rzetelnosci i terminowosci.

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zadaniami,

¢ prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi zasadami,

e opracowywanie projektu i realizacja budzetu Komendy Powiatowej,

¢ sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych oraz analiz z dziatalnosci budzetowo -
gospodarczej,

e sporzadzanie bilansu rocznego, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki,

e wspolpraca z Komenda Wojewodzka PSP w Warszawie oraz Starostwem Powiatowym w Plonsku,

o wspoldziatanie z bankami w zakresie obstugi i prowadzenia rachunkéw bankowych Komendy Powiatowej
oraz sprawowanie kontroli wewnetrznej nad wykorzystaniem srodkéw budzetowych,

¢ rozliczanie naleznos$ci budzetowych wlasnych i od 0s6b fizycznych, pobranych zaliczek, delegacji itp.,

¢ sporzadzanie list ptac i przelewow dot. wyplat z list plac, prowadzenie spraw z zakresu ZUS oraz
rozliczanie podatku dochodowego pracownikdow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub srednie ekonomiczne: ¢ dla wyksztalcenia wyzszego (ekonomiczne
jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeiiajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe)- co najmniej 3 letnia praktyka w ksiegowosci lub ¢ dla
wyksztalcenia Sredniego (Srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna) - co najmniej 6 letnia
praktyka w ksiegowosci

¢ doswiadczenie zawodowe:



¢ znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

¢ znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow szczegétowych dla jednostek budzetowych,
¢ znajomos¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

¢ znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej sektora finanséw publicznych,

¢ znajomos¢ zasad naliczania i rozliczania wynagrodzen w sferze budzetowej,

e znajomos¢ przepisow z zakresu podatkdw i ubezpieczen spotecznych,

¢ doswiadczenie w przygotowywaniu budzetu i sporzadzaniu sprawozdan budzetowych,

¢ umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera.

e znajomos¢ programu PEATNIK,

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie na stanowisku ksiegowego w jednostkach budzetowych,
e zZnajomos¢ przepiséw prawa pracy,

e znajomos¢ sporzadzania list ptac, PIT-11,

¢ znajomos¢ programu SIO BESTIA do sprawozdawczosci budzetowej,

¢ umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu i w sytuacjach stresowych, analitycznego myslenia i formutowania

wnioskow,
¢ znajomos¢ przepisow dotyczacych Panstwowej Strazy Pozarnej,
¢ rzetelno$é, odpowiedzialnos¢, obowiazkowos$é, dobra organizacja pracy, samodzielno$¢ w dziataniu.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie

polskiego obywatelstwa
¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo

skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 paZzdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Rutkowskiego 16
09-100 Ptonfisk
Koperte z ofertami nalezy sktada¢ z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko gtéwny ksiegowy”.

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kompletna dokumentacje w zamknietej kopercie nalezy zlozy¢ w sekretariacie Komendy Powiatowej PSP w
Plonisku osobiscie lub droga pocztowa (decyduje data wplywu i zarejestrowania w sekretariacie Komendy
Powiatowej, a nie data stempla pocztowego) na adres wskazany wyzej.

Koperte z ofertami nalezy sktada¢ z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko gtéwny ksiegowy”.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane. Postepowanie kwalifikacyjne bedzie prowadzone przez
komisje powotana przez Komendanta Powiatowego Pafnstwowej Strazy Pozarnej w Plonsku. Nabor bedzie
odbywat sie etapami. Osoby spetniajace wymogi formalne zostana telefonicznie poinformowani o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej. Osoby, ktorych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowane.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Lista kandydatéw/kandydatek zakwalifikowanych do rozmowy kwalifikacyjnej zostanie takze zamieszczona na
stronie internetowej Komendy Powiatowej PSP w Plonsku http://kpsp.pl/plonsk/ w zaktadce Aktualnos$ci oraz
na stronie BIP Kancelarii Prezesa Rady Ministréw: https://nabory.kprm.gov.pl/

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (0-23) 662 32 44.

Informujemy, ze Administratorem danych osobowych przetwarzajacych dane osobowe jest Komendant
Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Plonsku, ul. Rutkowskiego 16, 09-100 Plonsk. Podane dane osobowe
beda przetwarzane zgodnie z ustawa z dn. 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r., poz.
1182 ze zm.) w celach powyzszej rekrutacji. Rdwnoczesnie informujemy o prawie dostepu do tresci swoich
danych osobowych oraz ich poprawiania.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



