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gtoszenie nr 70711 / 03.11.2020

Starszy Referent

Do spraw: Zespotu ds. Komunikacji Spotecznej w Komendzie Miejskiej Policji w Ptocku

Dostepne takze dla Umowa na czas okreslony

cudzoziemcow (np. projektu)
)
()
HH

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

koniec naboru Plock
Al. Jana Kilinskiego 8

Czym bedziesz sie zajmowac

13 listopada

2020 r.

Osoba na tym stanowisku:

opracowywanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowo - ksiegowych zwigzanych z kosztami eksploatacji
Jednostki,

wystawianie dokumentéw ksiegowych - faktur na podstawie zawartych uméw cywilno - prawnych,

zapewnienie ciggtosci realizacji zadan z zakresu komunikacji spotecznej w tym zastepowanie rzecznika Komendanta
Miejskiego Policji w Ptocku,

prowadzenie ewidencji zuzycia energii elektrycznej, cieptej wody, gazu oraz przekazywanie ich w systemie SRE do
Wydziatu GMT i WiR KWP z/s w Radomiu,

uczestniczenie w komisjach powotanych przez Komendanta Miejskiego Policji w Ptocku dokonujacych kwalifikowania
sktadnikéw majatku ruchomego oraz komisjach do przekazania poszczegdlnych jedniostek organizacyjnych nowym
Komendantom, Kierownikom, Naczelnikom,

prowadzenie ewidencji sprzetu techniki policyjnej w Jednosce oraz wykonywanie zaméwien i zapotrzebowan na taki
sprzet oraz materiaty eksploatacyjne,

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: Srednie
Staz pracy
umiejetnos¢ obstugi komputera,




e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej,

e samodzielnos¢,

e korzystanie z petni praw publicznych,

¢ nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo obywatelstwa innego
panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego posiadajg
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

e Korzystanie z petni praw publicznych
o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

e Wyksztatcenie: wyzsze
e Staz pracy w administracji panstwowej
e przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych

Dostepnos¢

¢ Jako osoba z niepetnosprawnoscia nie mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynidst co najmniej 6%.

Warunki pracy

e praca administracyjno-biurowa

e wspbtpraca z pracownikami KMP/KP/PP

e obstuga interesanta zewnetrznego

e stanowisko wyposazone w monitor ekranowy

e oswietlenie naturalne i sztuczne

e praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin

® wymuszona pozycja Ciata

Dodatkowe informacje

Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o oferty nie spetniajgce wymogoéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie bedg brane pod uwage,

osoby ktdrych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane,
e nie zwracamy nadestanych dokumentéw,

do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny




e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

o oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji / wzdr na stronie
BIP KMP Ptock

e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie

o W przypadku oséb nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka
polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia rodzajéw dokumentéw
potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o
zatrudnienie w stuzbie cywilnej

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy
kopie ukonczonych kurséw

e kopie uprawnien i przeszkolen

Aplikuj do: 13 listopada 2020

W formie papierowej na adres: Komenda Miejska Policji w Ptocku
Al. Jana Kilinskiego 8
09-400 Ptock

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13.11.2020
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres$¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA




