Komenda Miejska Policji w Ptocku

Ogtoszenie o naborze nr 57163 z dnia 09 listopada 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 ®
listopada
2019

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: Zespotu Dyzurnych
Wydziatu Sztab Policji

Plock Plock Al. Jana Kilinskiego 8

Komenda Miejska Policji w Plocku Al. Jana
Kilinskiego 8

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa,

- wspolpraca z pracownikami KMP/KP/PP,

- stanowisko wyposazone w monitor ekranowy,

- oswietlenie naturalne i sztuczne,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,
- Wymuszona pozycja ciata,

ZAKRES ZADAN

e wprowadzanie zdarzen zaistniatych na terenie dziatania KMP w Plocku oraz rejestracja utraconych w ich
wyniku rzeczy, pojazdéw i dokumentéw do bazy KSIP i SWD

¢ dokonywanie sprawdzen osdb, pojazdow i przedmiotéw w bazie danych KSIP i SWD zgodnie z
uprawnieniami nadanymi przez administratora systemu na rzecz policjantéw pelniacych stuzbe w
dyspozycji dyzurnego KMP Plock

¢ obstuga urzadzenia szyfrujacego SULTelP

¢ dokonywanie sprawdzen w systemach poza policyjnych : PESEL, RDO, KRS, REGON, CEPiK na ustalonych
zasadach na rzecz policjantoéw pemiacych stuzbe w dyspozycji duzurnego KMP w Plocku

e rejestracja w aplikacji KSIP i ERCDS 0s6b zatrzymanych, wobec ktérych zostal orzeczony dozér policyjny

¢ wprowadzanie do SWD interwencji policyjnych oraz innych zdarzen zaistniatych na terenie dziatania KMP
w Plocku

» obstuga urzadzenia faksujacego

e pomoc w archiwizacji dokumentéw wytworzonych w Wydziale Sztab Policji

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie
¢ posiadanie obywatelstw polskiego



¢ korzystanie z pelni praw publicznych

¢ nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo skarbowe
e umiejetnos¢ obstugi komputera

¢ umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej

e samodzielnos¢

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

¢ staz pracy: co najmniej 1 rok w administracji

e przeszkolenie do pracy w aplikacji KSIP

e poswiadczenie bezpieczenstwa dostepu do dokumentéw o klauzuli ,, tajne"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CVi list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzenie danych osobowych do celéw rekrutacji oraz
klauzula informacyjna dla kandydatéw ubiegajacych sie o przyjecie do pracy w Policji / wzor na stronie BIP
KMP Plock - oswiadczenie RODO dla stanowisk w Korpusie Stuzby Cywilnej

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie ukonczonych kursow

¢ kopie uprawnien i przeszkolen

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 listopada 2019 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Ptocku

Al. Jana Kilinskiego 8

09-400 Ptock

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Komenda Miejska Policji w Ptocku Al. Jana Kilinskiego 8 09-400
Plock

o Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Ochrony Danych: Zesp6t ds. Ochrony Informacji
Niejawnych Komendy Miejskiej Policji w Ptocku , Al. Jana Kilinskiego 8, 09-400 Ptock , tel. miejski (024)



345 15-24, iod.kmpplock@ra.policja.gov.pl
¢ Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w shuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po
przeprowadzeniu naboru
¢ Informacje o odbiorcach danych: Komenda Miejska Policji w Ptocku Al. Jana Kilinskiego 8 09-400 Ptock
e Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3
miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez
czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji
e Uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
e Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22" Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;
3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
¢ Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie
cywilnej (m.in. imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
wymagania do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w
procesie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak
wyrazona mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaly szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwolana w dowolnym czasie.
¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda

tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- Procedura kwalifikacyjna na ww. stanowisko prowadzona jest zgodnie z Regulaminem naboru na stanowiska
w korpusie stuzby cywilnej zatwierdzonym przez Komendanta Miejskiego Policji w Plocku dostepnym w BIP-ie
Komendy Miejskiej Policji w Ptocku.

- Oferty nie speiajace wymogdéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage.

- Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie i opatrzone aktualng data.

- Osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie beda powiadamiane.

- Nie zwracamy nadestanych dokumentow.

- Nasz Urzad jest pracodawca szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na ple¢,
wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa, pochodzenie
etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy jakakolwiek ceche prawnie chroniona.



- Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



