Komenda Miejska Policji w Ptocku

Ogtoszenie o naborze nr 21740 z dnia 03 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13 ®
lutego
2018

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

Zespotu Dyzurnych Wydziatu - Sztab Policji

Plock

Komenda Miejska Policji w Plocku

WARUNKI PRACY

praca administracyjno biurowa

wspoOlpraca z pracownikami KMP/KP/PP
stanowisko wyposazone w monitor ekranowy
oswietlenie naturalne i sztuczne

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
wymuszona pozycja ciat

ZAKRES ZADAN

wprowadzanie zdarzen zaistnialych na terenie dziatania KMP w Plocku oraz rejestracja utraconych w ich
wyniku rzeczy, pojazdow i dokumentéw do bazy KSIP i SWD

dokonywanie sprawdzen oséb, pojazdow i przedmiotéw w bazie danych KSIP i SWD zgodnie z
uprawnieniami nadanymi przez administratora systemu na rzecz policjantow petnigcych stuzbe w
dyspozycji dyzurnego KMP Ptock

obstuga urzadzenia szyfrujacego SULTelP

dokonywanie sprawdzen w systemach poza policyjnych: PESEL, RDO, KRS, REGON, CEPiK na ustalonych
zasadach na rzecz policjantow petiacych stuzbe w dyspozycji dyzurnego KMP w Plocku

rejestracja w aplikacji KSIP i ERCDS o0s6b zatrzymanych, wobec ktérych zostat orzeczony dozér policyjny
wprowadzanie do SWD interwencji policyjnych oraz innych zdarzen zaistniatych na terenie dziatania KMP
w Plocku

obstuga urzadzenia faksujacego

pomoc w archiwizacji dokumentéw wytworzonych w wydziale - Sztab Policji

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem z umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe
Umiejetno$¢ obstugi komputera

Umiejetno$¢ organizacji pracy wtasnej

Samodzielnos¢



Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pelni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze

staz pracy: 1 rok w administracji

Przeszkolenie do pracy w aplikacji KSIP

Poswiadczenie bezpieczefistwa dostepu do dokumentacji o klauzuli ,,tajne"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie ukoniczonych kurséw

Kopie uprawnien i szkoleni

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 lutego 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentow:

Komenda Miejska Policji

al. Jana Kilinskiego 8

09-400 Ptock

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- oferty nie spelniajace wymogdow formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage,

- o$wiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie i opatrzone aktualna data,

- osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie beda powiadamiane,

- nie zwracamy nadestanych dokumentdow,

- do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne.



LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



