Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ptocku

Ogtoszenie o naborze nr 10315 z dnia 19 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05

maja
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: wykonywanych w ramach zadan Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Ptocku - miescie na prawach powiatu

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ptocku - miescie na prawach powiatu Plac
Dabrowskiego 4 09-402 Plock

Plock Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Plocku -
miescie na prawach powiatu
Plac Dabrowskiego 4
09-402 Plock

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie Inspektoratu. Praca biurowa. Obstuga komputera i urzadzen biurowych.

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie kancelarii ogoélnej, w tym prowadzenie korespondencji

e prowadzenie ewidencji dokumentéw

¢ archiwizowanie dokumentéw i spraw

e prowadzenie sprawozdawczosci inspektoratu

¢ inne zadania zlecone przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Plocku

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie ogolne

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze kierunek budownictwo lub kierunek administracja

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan

¢ doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej, w szczegdlnosci w organach nadzoru budowlanego
lub administracji architektoniczno-budowlanej



¢ znajomos¢ prawa budowlanego i kodeksu postepowania administracyjnego

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 maja 2017 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Plocku - miescie na prawach powiatu
Plac Dabrowskiego 4
09-402 Ptock

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Nabor na stanowisko REFERENTA w
Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowalnego w Plocku" do dnia 05.05.2017r.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci, ktérzy zostana
zakwalifikowani, poinformowani zostana telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Brak takiej
informacji rownoznaczny bedzie z odrzuceniem oferty.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 24 367 16 51 w godz. 8:00 - 15:00.



