
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Płocku

Ogłoszenie o naborze nr 10315 z dnia 19 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO

05
maja
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

nabór
w toku

DODATKOWE

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

referent
do spraw: wykonywanych w ramach zadań Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Płocku - mieście na prawach powiatu
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Płocku - mieście na prawach powiatu Plac
Dąbrowskiego 4 09-402 Płock

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Płock

ADRES URZĘDU:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Płocku -
mieście na prawach powiatu
Plac Dąbrowskiego 4
09-402 Płock

 

WARUNKI PRACY
Praca w siedzibie Inspektoratu. Praca biurowa. Obsługa komputera i urządzeń biurowych.

ZAKRES ZADAŃ
prowadzenie kancelarii ogólnej, w tym prowadzenie korespondencji
prowadzenie ewidencji dokumentów
archiwizowanie dokumentów i spraw
prowadzenie sprawozdawczości inspektoratu
inne zadania zlecone przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Płocku

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie ogólne
doświadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadań
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe kierunek budownictwo lub kierunek administracja
doświadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadań
doświadczenie zawodowe w administracji publicznej, w szczególności w organach nadzoru budowlanego
lub administracji architektoniczno-budowlanej



znajomość prawa budowlanego i kodeksu postępowania administracyjnego

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 05 maja 2017 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Płocku - mieście na prawach powiatu
Plac Dąbrowskiego 4
09-402 Płock

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem "Nabór na stanowisko REFERENTA w
Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowalnego w Płocku" do dnia 05.05.2017r.
Dokumenty aplikacyjne, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. Kandydaci, którzy zostaną
zakwalifikowani, poinformowani zostaną telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Brak takiej
informacji równoznaczny będzie z odrzuceniem oferty.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem tel. 24 367 16 51 w godz. 8:00 - 15:00.


