Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 9275 z dnia 14 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

31 (&)
marca
2017

Mazowiecki Wojewodzki Konserwator Zabytkow poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

kierownik delegatury

w Delegaturze w Ptocku Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow

Plock Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
ul. Nowy Swiat 18/20
Delegatura urzedu w Plocku 00-373 Warszawa

09-400 Plock, ul. Zdunska 13 A oraz praca na
terenie wojewddztwa mazowieckiego (wyjazdy w
teren)

WARUNKI PRACY

Kierowanie catoscia pracy Delegatury oraz weryfikowanie i podpisywanie w imieniu MWKZ dokumentéw z
zakresu ochrony i opieki nad zabytkami oraz reprezentowanie urzedu na zewnatrz, Posiada upowaznienie do
kontroli i podpisywania protokoléw z kontroli, upowaznienie do wydawania decyzji, postanowien oraz
zaswiadczen w imieniu MWKZ, Praca na wskazanym stanowisku ma charakter ztozony, wymaga znajomosci
ustawy o ochronie i opiece nad zabytkami, kpa oraz przepiséw prawa normujacych system ochrony zabytkow.
Weryfikowanie i podpisywanie projektéw dokumentdéw na wskazanym stanowisku wymaga doswiadczenia oraz
dobrej umiejetnosci interpretacji przepiséw. Ponadto duza ilo$¢ rozpatrywanych spraw powoduje, ze praca na
opisywanym stanowisku wymaga bardzo dobrej organizacji pracy, wnikliwosci i rzetelnosci. Réznorodnosc¢ i
zawitos$¢ zalatwianych spraw, takze okresowe spietrzane realizowanych obowiazkéw wymaga umiejetnosci
pracy pod presja czasu. Co do zasady na wskazanym stanowisku obejmuje decyzje o charakterze uznaniowym -
czesto wystepuja sytuacje wymagajace dokonania wyboru sposobu postepowania z kilku dopuszczalnych
prawem mozliwosci. Wyboru wtasciwego rozwiazania dokonuje sie poprzez odwotanie sie do wiedzy
zawodowej oraz doswiadczenia, Czeste spotkania z przedstawicielami wyspecjalizowanych jednostek w
ochronie zabytkéw, z wlascicielami zabytkéw lub ich pelnomocnikami oraz projektantami w trakcie
prowadzonych postepowan lub kontroli, Z przedstawicielami innych jednostek administracji publiczne;j,
organizacji pozarzadowych, kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych w celu wymiany informacji i uzgodnien
dotyczacych ochrony i opieki nad zabytkami, Osoba na tym stanowisku wykonuje w imieniu MWKZ zadania i
kompetencje MWKZ na obszarze dziatania Delegatury. Odpowiada za organizacje pracy Delegatury, w tym za
przestrzeganie termindéw zatatwiania spraw wynikajacych z przepiséw prawa. Na opisywanym stanowisku
samodzielnie podejmowane sa decyzje w zakresie kierowania i nadzorowania zadan.

ZAKRES ZADAN

e Zarzadza caloscia pracy Delegatury poprzez przydzielanie pracy podlegtym pracownikom, udzielanie
pracownikom porad i niezbednej pomocy w realizacji zleconych im zadan, opracowywanie zakreséw
czynnos$ci, wnioskéw i opinii stuzbowych w stosunku do podleglych pracownikéw oraz nadzorowanie



przestrzegania dyscypliny pracy w celu zapewnienia prawidlowej pracy Delegatury

Weryfikuje i podpisuje w imieniu MWKZ /w zakresie okreslonym w odrebnym upowaznieniu/ opracowane
przez pracownikéw projekty dokumentow oraz sprawdza ich poprawno$é pod wzgledem merytorycznym i
formalnym w celu zapewnienia terminowej i zgodnej z prawem realizacji zadan nalezacych do wlasciwosci
Delegatury

Prowadzi i nadzoruje dziatania kontrolne dotyczace zabytkéw nieruchomych archeologicznych oraz
ruchomych w celu okreslenia ich stanu zachowania lub stwierdzenia zgodnosci podejmowanych przy
zabytku dzialan z ustalonymi wymogami i przygotowuje stosowna dokumentacje /protokdt, wpis do
dziennika budowy, zalecenia pokontrolne, nakazy konserwatorskie/, a nastepnie dokonuje stosownych
zapiséw na karcie zabytku

Wspolpracuje z administracja publiczng i organizacjami pozarzadowymi oraz innymi jednostkami w
sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem Delegatury

Opracowuje i nadzoruje przygotowanie i realizacje rocznych planéw pracy oraz sktada sprawozdanie
MWKZ z ich realizacji oraz dziatalnosci Delegatury, a takze przedktada inne plany i informacje o
potrzebach Delegatury.

Opiniuje wnioski o dotacje w zakresie prac konserwatorskich, restauratorskich i rob6t budowlanych ze
$rodkéw administracji rzadowej i samorzadowej.

Wspoldziata przy sporzadzaniu planéw finansowych urzedu, merytorycznych i administracyjnych
Opiniuje samorzadowe plany opieki nad zabytkami oraz studia uwarunkowan i miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego

Prowadzi inne dzialania zlecone przez wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze wyzsze profilowe drugiego stopnia na jednym z kierunkéw zwiazanych z ochrona
zabytkow: architektura, architektura krajobrazu, zabytkoznawstwo, konserwatorstwo - ochrona dobr
kultury, historia sztuki, historia, archeologia,

doswiadczenie zawodowe: 5 lat 5 lat doswiadczenia zawodowego i 2 letni staz pracy na stanowisku
kierowniczym, w tym 3 lata pracy w administracji publicznej. Doswiadczenie zawodowe w zakresie ochrony
zabytkow.

Znajomos¢ ustaw: o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami; o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym; o gospodarowaniu nieruchomosciami; Prawo budowlane; o ochronie danych osobowych;
Kpa, prawo zamoéwien publicznych, kodeks pracy, ustawa o optacie skarbowej, dobra organizacja pracy
oraz znajomos¢ innych ustaw normujacych problematyke ochrony zabytkow.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze wyzsze profilowe drugiego stopnia na jednym z kierunkéw zwiazanych z ochrona
zabytkéw: architektura, architektura krajobrazu, zabytkoznawstwo, konserwatorstwo - ochrona débr
kultury, historia sztuki, historia, archeologia,

staz pracy: 5 lat doswiadczenia zawodowego i 2 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym, w tym 3 lata
pracy w administracji publicznej. Doswiadczenie zawodowe w zakresie ochrony zabytkow.

studia podyplomowe o specjalizacji zwiazanej z ochrona zabytkow,

umiejetnos¢ negocjacji,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie i umiejetnosci zawodowe wskazane w wymaganiach
niezbednych i dodatkowych



Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z peti praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie i umiejetnosci zawodowe wskazane w wymaganiach
niezbednych i dodatkowych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 31 marca 2017 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie, ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa. Prosze
sklada¢ dokumenty z podaniem numeru ogloszenia i nazwa stanowiska. W przypadku dostarczenia ich
osobiscie, dokumenty prosze sktada¢ w Kancelarii urzedu.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Wryniki naboru, w tym poszczegolnych jego etapdw i $ciezki dalszego postepowania, sa dostepne na stronie
internetowej urzedu www.mwkz.pl (w zaktadce ,Praca i praktyki”) oraz na tablicy ogtoszen urzedu w
Warszawie przy ulicy Nowy Swiat 18/20 (parter).

Do skladania ofert zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne. Szczegoélowych informacji dotyczacych
stanowiska udziela Delegatura urzedu w Ptocku. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane
(decyduje data stempla pocztowego). Oferty oséb niezakwalifikowanych zostana zniszczone komisyjnie po
zakonczeniu naboru.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Stanowisko potencjalnie zagrozone korupcja. Stanowisko zwigzane z mozliwym okresowym duzym stresem.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



