Komenda Miejska Policji w Ptocku

Ogtoszenie o naborze nr 21753 z dnia 03 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13
lutego
2018

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

Wydziatu Ruchu Drogowego

Plock Komenda Miejska Policji w Plocku

WARUNKI PRACY

praca administracyjno biurowa

wspoOlpraca z pracownikami KMP/KP/PP

obstuga interesanta zewnetrznego

stanowisko wyposazone w monitor ekranowy
oswietlenie naturalne i sztuczne

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
wymuszona pozycja ciata

ZAKRES ZADAN

e wprowadzanie danych dot. zdzrzen drogowych/kolizji, wypadkéw do bazy KSIP/SEWIK

¢ udzielanie odpowiedzi firmom ubezpieczeniowym i uprawnionym instytucjom dot. zdarzeh drogowych
zaistniatych na terenie dziatania KMP w Plocku

e opracowywanie miesiecznych informacji o stanie bezpieczenstwa na drogach miasta Plocka i powiatu
plockiego tj. liczby wypadkow, ich przyczyn, liczby ofiar i ine

¢ uzupelnianie informacji dot. zdarzen drogowych z udziatem n/n sprawcéw zdzrzen drogowych

¢ obsltuga Platformy Ustug Elektronicznych Ministerstwa Finanséw - zakladki mandaty karne

¢ odbieranie z sekretariatu Wydziatu Ruchu Drogowego dokumentacji dot. zdzrzen drogowych zaistniatych
na terenie dzialtania KMP w Ptocku

¢ sprawdzanie odebranej dokumentacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym przed przekazaniem jej
Naczelnikowi Wydziatu do oststecznej akceptacji

e pomoc w archiwizacji dokumentéw ostatecznie zakonczonych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w pracy biurowej

¢ Umiejetnosc obstugi komputera/znajomos¢ programéw komputerowych : Microsoft Word, Excell, Power
Point, Google Maps

e Systematycznosc¢



e Umiejetnosc¢ interpretacji przepisow

¢ Umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej

e Samodzielno$¢

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e staz pracy: 1 rok w administracji publicznej

e przeszkolenie z zakresu obstugi systemu KSIP

e przeszkolenie z zakresu informacji niejawnych

¢ poswiadczenie bezpieczenstwa dostepu do dokumentacji z klauzuli ,,poufne"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

o W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

¢ Os$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie uprawnien i szkolen

» Kopie ukonczonych kursow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 lutego 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji

al. Jana Kilinskiego 8

09-400 Ptock

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- oferty nie spetniajace wymogdéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage,

- o$wiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie i opatrzone aktualna data,

- osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie beda powiadamiane,

- nie zwracamy nadestanych dokumentow,

- do sktadania dokumentow zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne.

LEGENDA

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



