Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Piasecznie
05-501 Piaseczno ul. Orezna 9

Ogtoszenie nr 99496 / 25.05.2022

Referent

Do spraw: do spraw adminstracyjno-gospodarczych Zespét ds. administracyjnych

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Piaseczno 6 czerwca

nabor w toku

ul. Orezna 9 2022r.

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

dbatos¢ o porzadek na zewnatrz i wewnatrz placéwki

gospodarka inwestycyjno - remontowa: przygotowywanie uméw i zlecehn na prace inwestycyjno - remontowe i ustugi w
oparciu o obowigzujace przepisy

prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji zwigzanej z inwestycjami i remontami
uczestniczenie w komisjach odbioru wykonywanych prac lub zleceh

nadzér nad prawidtowym przebiegiem prac remontowych i naprawczych
prowadzenie dokumentacji dotyczacej zamédwien publicznych

sprawdzanie i podpisywanie pod wzgledem merytorycznym dokumentdéw finansowych zwigzanych z remontami,
zakupami i ustugami

terminowe przekazywanie do realizacji finansowej faktur i rachunkéw zwigzanych z wykonywanym stanowiskiem pracy
uczestniczenie w pracach komisji przegladu technicznego budynku

nadzér nad flotg pojazddw stuzbowych(remonty, biezace naprawy, ubezpieczenia)

gospodarowanie srodkami rzeczowymi

dowdéz prébek do badan laboratoryjnych

realizacja zakupéw zwigzanych z obstuga administracyjno-gospodarcza

wykonywanie zadan zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: $rednie

Doswiadczenie zawodowe Doswiadczenie zawodowe: minimum 5 lat pracy w jednostce budzetowej lub spétce skarbu
panstwa

Znajomos¢ aktualnie obowigzujgcych przepiséw postepowania administracyjnego




Umiejetnos¢ obstugi komputera

Prawo jazdy kategorii B

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dostepnos¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnoscig nie mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesiagcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynidst co najmniej 6%.

Warunki pracy

Praca wykonywana w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Piasecznie oraz poza siedzibg urzedu (teren
powiatu piaseczynskiego) od poniedziatku do pigtku (7.00-15.00).Wyjazdy stuzbowe. Praca administracyjno-biurowa z
wykorzystaniem komputera oraz urzadzen biurowych (praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie).
Kontakt z klientem zewnetrznym. Narazenie na czynniki biologiczne i choroby zakazne oraz warunki atmosferyczne.
Budynek nieprzystosowany dla potrzeb oséb niepetnosprawnych - brak podjazdéw i odpowiednio dostosowanych toalet.

Dodatkowe informacje

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane. O$wiadczenia, list motywacyjny oraz zyciorys muszg by¢
opatrzone data oraz wtasnorecznym podpisem. W ciggu 1 miesigca od dnia publikacji wyniku naboru istnieje
mozliwos¢ odbioru ztozonych dokumentdw (po tym terminie zostang komisyjnie zniszczone). Kandydaci
zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru beda powiadamiani telefonicznie lub e-mailem o ich terminie. Dokumenty
nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie zawierajacej dane nadawcy z dopiskiem "Oferta na stanowisko inspektora
weterynaryjnego i nr ogtoszenia). Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 22 756-76-62 w.25.

Prace mozesz rozpoczaé od: 2022-07-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Kopia prawa jazdy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych




e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Aplikuj do: 6 czerwca 2022

W formie papierowej na adres: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Piasecznie
ul. Orezna 9
05-501 Piaseczno

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06.06.2022

e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazdy kandydat przystepujacy do naboru
podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.




