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Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Piasecznie
05-501 Piaseczno ul. Orężna 9

Ogłoszenie nr 99496 / 25.05.2022

Referent
Do spraw: do spraw adminstracyjno-gospodarczych Zespół ds. administracyjnych

Liczba stanowisk

1

Wymiar etatu

1/2

Status

nabór w toku

Miejsce pracy

Piaseczno
ul. Orężna 9

Ważne do

6 czerwca
2022 r.

Czym będziesz się zajmować

Osoba na tym stanowisku:
dbałość o porządek na zewnątrz i wewnątrz placówki
gospodarka inwestycyjno - remontowa: przygotowywanie umów i zleceń na prace inwestycyjno - remontowe i usługi w
oparciu o obowiązujące przepisy
prowadzenie obowiązującej dokumentacji związanej z inwestycjami i remontami
uczestniczenie w komisjach odbioru wykonywanych prac lub zleceń
nadzór nad prawidłowym przebiegiem prac remontowych i naprawczych
prowadzenie dokumentacji dotyczącej zamówień publicznych
sprawdzanie i podpisywanie pod względem merytorycznym dokumentów finansowych związanych z remontami,
zakupami i usługami
terminowe przekazywanie do realizacji finansowej faktur i rachunków związanych z wykonywanym stanowiskiem pracy
uczestniczenie w pracach komisji przeglądu technicznego budynku
nadzór nad flotą pojazdów słuzbowych(remonty, bieżące naprawy, ubezpieczenia)
gospodarowanie środkami rzeczowymi
dowóz próbek do badań laboratoryjnych
realizacja zakupów związanych z obsługą administracyjno-gospodarczą
wykonywanie zadań zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci będą (wymagania niezbędne)

Wykształcenie: średnie
Doświadczenie zawodowe Doświadczenie zawodowe: minimum 5 lat pracy w jednostce budżetowej lub spółce skarbu
państwa
Znajomość aktualnie obowiązujących przepisów postępowania administracyjnego
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Umiejętność obsługi komputera
Prawo jazdy kategorii B
Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na danym stanowisku pracy
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

Dostępność

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans. Aplikacje rozważane są z równą uwagą bez względu na płeć, wiek,
niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientację seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.
Jako osoba z niepełnosprawnością nie możesz skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu – nie składaj dokumentu
potwierdzającego niepełnosprawność.
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie,
w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,
wyniósł co najmniej 6%.

Warunki pracy

Praca wykonywana w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Piasecznie oraz poza siedzibą urzędu (teren
powiatu piaseczyńskiego) od poniedziałku do piątku (7.00-15.00).Wyjazdy służbowe. Praca administracyjno-biurowa z
wykorzystaniem komputera oraz urządzeń biurowych (praca przy monitorze komputerowym powyżej 4 godzin dziennie).
Kontakt z klientem zewnętrznym. Narażenie na czynniki biologiczne i choroby zakaźne oraz warunki atmosferyczne.
Budynek nieprzystosowany dla potrzeb osób niepełnosprawnych - brak podjazdów i odpowiednio dostosowanych toalet.

Dodatkowe informacje

Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. Oświadczenia, list motywacyjny oraz życiorys muszą być
opatrzone datą oraz własnoręcznym podpisem. W ciągu 1 miesiąca od dnia publikacji wyniku naboru istnieje
możliwość odbioru złożonych dokumentów (po tym terminie zostaną komisyjnie zniszczone). Kandydaci
zakwalifikowani do dalszych etapów naboru będą powiadamiani telefonicznie lub e-mailem o ich terminie. Dokumenty
należy składać w zaklejonej kopercie zawierającej dane nadawcy z dopiskiem "Oferta na stanowisko inspektora
weterynaryjnego i nr ogłoszenia). Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr telefonu 22 756-76-62 w.25.

Pracę możesz rozpocząć od: 2022-07-01

Twoja aplikacja musi zawierać (dokumenty niezbędne)

CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia zawodowego / stażu
pracy
Kopia prawa jazdy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
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Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

Aplikuj do: 6 czerwca 2022

W formie papierowej na adres: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Piasecznie
ul. Orężna 9
05-501 Piaseczno

Dokumenty należy złożyć do: 06.06.2022
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe są przetwarzane zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Każdy kandydat przystępujący do naboru
podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie będzie możliwy udział w naborze.


