Powiatowy Inspektorat Weterynarii Powiatu Warszawskiego Zachodniego z/s w Ozarowie Mazowieckim

Ogtoszenie o naborze nr 25418 z dnia 12 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25 ©
kwietnia
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ozarowie Mazowieckim

Ozarow Mazowiecki Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ozarowie Mazowieckim
ul. Poznanska 129/133 05-850 Ozarow Mazowiecki

WARUNKI PRACY

* Praca umystowa wykonywana w pozycji siedzacej z wykorzystaniem komputera i urzadzen biurowych
* Praca w biurze usytuowanym na parterze
* Oswietlenie sztuczne i naturalne

ZAKRES ZADAN

* Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami

* Prowadzenie rachunkowosci jednostki

» Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi

* Przygotowywanie rocznego planu finansowego jednostki, a takze jego zmian w ciagu roku budzetowego
* Analiza realizacji dochodow i wydatkéw jednostki oraz sposobu ich dokumentowania

» Wykonywanie czynnosci zwiazanych z ewidencja dla ZUS i US

* Realizacja innych dziatan w zakresie uregulowanym przepisami prawa

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie ¢ Spehienie jednego z nastepujacych warunkéw: (1) ukonczone ekonomiczne
jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3 lata praktyki w ksiegowosci; (2)
ukonczona Srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6 lat praktyki w
ksiegowosci; (3) wpis do rejestru bieglych rewidentéw; (4) posiadanie certyfikatu ksiegowego
uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych

¢ Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych

¢ Nieposzlakowana opinia

e Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych

e Znajomos$¢ przepiséw prawa zwiazanych ze specyfika pracy na stanowisku gldwnego ksiegowego w
jednostce budzetowej, a w szczegdlnosci w zakresie: ustawy o finansach publicznych, ustawy o
rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych



Nieskazanie prawomocnym wyrokiem: za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafnstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: srednie * Doswiadczenie zawodowe w panstwowej jednostce budzetowej ¢ Dobra
organizacja pracy, samodzielno$é, odpowiedzialnos¢, odporno$¢ na stres i umiejetnos¢ radzenia sobie w
sytuacjach kryzysowych, rzetelno$¢ oraz terminowos$¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem: za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 kwietnia 2018 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ozarowie Mazowieckim
ul. Poznanska 129/133 05-850 Ozaréw Mazowiecki

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zostana telefonicznie
powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego. Oferty osob niezakwalifikowanych zostana zniszczone
w terminie 30 dni od daty zakonczenia postepowania rekrutacyjnego.

Telefon kontaktowy: 502-560-658



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



