Komenda Powiatowa Policji w Otwocku

Ogtoszenie o naborze nr 57346 z dnia 14 listopada 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24 ©
listopada
2019

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

zastepca naczelnika wydziatu

Wydziat Wspomagajacy

Otwock Komenda Powiatowa Policji w Otwocku
ul. Pulaskiego 7a
05-400 Otwock

WARUNKI PRACY

- Praca w systemie 8 godzinnym,
- Odrebne stanowisko pracy wyposazone w komputer i inne sprzety biurowe,

ZAKRES ZADAN

e Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca Zespolu Finanséw i Zaopatrzenia oraz Zespotu
Prezydialnego.

e Nadzdr nad zapewnieniem obstugi finansowej policjantéw i pracownikéw Komendy Powiatowej Policji w
Otwocku.

e Zapewnienie prawidtowego stanu techniczno-budowlanego nieruchomosci uzytkowych przez Komende
Powiatowa Policji w Otwocku oraz jednostki podlegte.

¢ Realizacja zadan we wspolpracy z wydziatami merytorycznymi Komendy Stolecznej Policji, samorzadami
lokalnymi oraz instytucjami w zakresie pozyskiwania darowizn rzeczowych i finansowych na rzecz Policji.

e Zapewnienie stanu czystosci terenu i pomieszczen Komendy Powiatowej Policji w Otwocku i jednostek
podlegtych.

¢ Nadzér nad prowadzeniem gospodarki mandatowej w Komendzie Powiatowej Policji w Otwocku.

¢ Nadzér nad prowadzeniem gospodarki mieszkaniowej w Komendzie Powiatowej Policji w Otwocku.

e Nadzér nad realizacja zadan z dziedziny profilaktycznej opieki zdrowotnej policjantéw i pracownikow
Komendy Powiatowej Policji w Otwocku.

e Organizowanie testow sprawnosci fizycznej dla policjantéw Komendy Powiatowej Policji w Otwocku i
zapewnienie sprawozdawczosci w tym zakresie.

e Nadzoér i kontrola nad postepowaniami szkodowymi prowadzonymi w Wydziale Wspomagajacym.

e Opracowywanie projektow przepiséw prawnych wydawanych przez Komendanta Powiatowego Policji w
Otwocku oraz zapewnienie warunkoéw do biezacego zapoznawania sie z przepisami prawa i procedurami
przez policjantéw i pracownikéw.

¢ Nadzér nad gromadzeniem, przechowywaniem i opracowywaniem zasobu archiwalnego komendy,
brakowaniem dokumentacji oraz nadzorowanie i koordynowanie dziatalnosci archiwalnej w komorkach
organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Otwocku.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata pozadane: w obszarze administracji publicznej
posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa o klauzuli co najmniej "poufne"

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e poswiadczenia bezpieczenstwa

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 listopada 2019 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Otwocku

ul. Pulaskiego 7a

05-400 Otwock

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Otwocku tel: 22 60-41-211
o Kontakt do inspektora ochrony danych: Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Otwocku tel: 22
60-41-211
¢ Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w shuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po
przeprowadzeniu naboru
¢ Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Otwocku
¢ Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3
miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wylonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez
czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji
e Uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;



w

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
e Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22" Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;
3. art. 6 ust. 11it. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
¢ Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie
cywilnej (m.in. imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
wymagania do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczyé w
procesie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak
wyrazona mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaly szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwolana w dowolnym czasie.
¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda

tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Zespo6t Kadr i Szkolenia Wydzialu Wspomagajacego

Komendy Powiatowej Policji w Otwocku

tel: 22 60-41-280

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



