Komenda Powiatowa Policji w Otwocku

Ogtoszenie o naborze nr 8336 z dnia 09 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 ©
lutego
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: Lacznosci i Informatyki
Wydzial Wspomagajacy

Otwock Komenda Powiatowa Policji w Otwocku
ul. Pulaskiego 7A
05-400 Otwock

WARUNKI PRACY

Praca jednozmianowa w systemie 8 godzinnym, przy stanowisku komputerowym.

ZAKRES ZADAN

¢ Nadzor nad prawidlowym eksploatowaniem urzadzen i systemow tacznosci, informatyki, technik
multimedialnych oraz rejestratorow rozmow w jednostce;

¢ Biezace rozwigzywanie problemow uzytkownikow konicowych systemow oraz podejmowanie dziatan
naprawczych, serwisowych sprzetu i urzadzen tacznosci i informatyki;

o Wykonywanie, zabezpieczanie, archiwizowanie kopii rejestrowanych rozmow;

o Nadzor i wspolpraca z operatorami publicznymi, serwisami zewnetrznymi w zakresie prac wykonywanych
na potrzeby systemdw tacznosci, informatyki, zasilania i klimatyzacj;

e Opracowywanie oraz sporzadzanie analiz statystycznych przestepczosci na potrzeby jednostki;

e Udziat w pracach wdrozeniowych nowych systeméw oraz szkoleniach;

e Prowadzenie ewidencji sprzetu tacznosci i informatyki, ochrony technicznej, monitoringu, sporzadzanie
dokumentéw przyjecia i wybrakowania sprzetow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

o doswiadczenie zawodowe: w obszarze administracji, informatyki, teleinformatyki.

¢ Umiejetnos¢ bieglej obstugi i administrowania systemami operacyjnymi rodziny Windows oraz pakietu
Open Office;

¢ Umiejetnos¢ kierowania i koordynacji pracy podlegtych pracownikdw;

¢ Podstawowa wiedza z zakresu obstugi urzadzen tacznosci radiowe;j.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze administracja, informatyka, teleinformatyka
odpornos¢ na stres;

komunikatywnos¢;

samodzielnos¢;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

terminowosc.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

dokumenty potwierdzajace odbycie szkolen, kursow, warsztatow.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 lutego 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Otwocku

ul. Putaskiego 7A

05-400 Otwock

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Osoby do kontaktu :

Dominika Zotadek

Starszy technik Zespotu Kadr i Szkolenia

Wydziatu Wspomagajacego

Komendy Powiatowej Policji w Otwocku

tel: (22) 60-41-280

tel: (22) 779-40-91



Anna Majewska- Jedrykiewicz

technik Zespotu Kadr i Szkolenia
Wydziatu Wspomagajacego

Komendy Powiatowej Policji w Otwocku
tel: (22) 60-41-280

LEGENDA

@ Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



