Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Otwocku

Ogtoszenie o naborze nr 7307 z dnia 11 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21 ©
stycznia
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: ds. finansowych
w sekcji finansowe;j

Otwock Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Otwocku

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
w Otwocku ul. ul. Mieszka I 13/15,
05-402 Otwock

WARUNKI PRACY
nie wystepuja

ZAKRES ZADAN

¢ sporzadzanie list wynagrodzen i innych $wiadczen pienieznych naleznych strazakom i pracownikom
Komendy

e prowadzenie kart wynagrodzen i podatkowych strazakéw i pracownikéw Komendy oraz rozliczanie zaliczek
na podatek ,dochodowy

¢ sporzadzanie deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS oraz naliczanie i odprowadzanie sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne

¢ kompletowanie faktur i rachunkéw zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja i prowadzenie ich rejestru

¢ rozliczanie zaliczek i delegacji,

e rozliczanie zasitkéw chorobowych

e prowadzenie kartotek Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

¢ sporzadzanie przelewow i przestrzeganie terminéw platnosci oraz rozliczanie zobowiazan i naleznosci

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie Minimum Srednie ekonomiczne z rocznym doswiadczeniem

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci oraz
przepiséw wykonawczych

¢ znajomos¢ praktyczna przepiséw z zakresu ubezpieczen spotecznych

¢ znajomos¢ praktyczna przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych

¢ obsluga programéw finansowo-ksiegowych, ptacowych, Platnika ZUS oraz bankowosci elektronicznej

¢ znajomos¢ ustawy o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e znajomos¢ programow Word, Excel
¢ zdolnos$¢ analitycznego myslenia

¢ umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy
e sumiennos¢, dokladnos¢, rzetelnosé

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia dowodu osobistego

¢ oswiadczenia kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umyslnie

¢ oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popelnione umyslnie

¢ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

e oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karnoskarbowe

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 stycznia 2017 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej

ul. Mieszka I 13/15

05-402 Otwock

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Wszelkich informacji na ten temat udziela Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Mieszka I 13/15

05-402 Otwock

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



