Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej

Ogtoszenie o naborze nr 19563 z dnia 16 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08

stycznia
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: Finanséw i Zaopatrzenia
Referat Ogolny

Ostrow Mazowiecka Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej,
ul. K. Pilata 12
07-300 Ostrow Mazowiecka

WARUNKI PRACY

- wspotpraca z pracownikami KPP w Ostrowi Mazowieckiej i KWP z siedziba w Radomiu,
- oswietlenie naturalne i sztuczne,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,

- Wymuszona pozycja ciata,

- praca na I pietrze,

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie ewidencji ilosciowej sprzetu i materialéw w zakresie gospodarki materialowo-techniczne;j,
oraz inwestycji i remontow.

e Prowadzenie magazynu materiatéw i sprzetu z zakresu Gospodarki Materialowo Technicznej , oraz
inwestycji i remontow

e Prowadzenie postepowan wyjasniajaco - szkodowych w sprawach szkéd w majatku komendy.

e Realizacja zadan w ramach ustalonego limitu finansowego w odpowiednich paragraféw kwalifikacji
budzetowej

e Zgtaszanie potrzeb na materiaty, sprzet z zakresu gospodarki materiatowo technicznej, inwestycji i
remontéw oraz ustugi niezbedne do prawidlowego funkcjonowania Komendy

¢ Realizacja zadan w zakresie gospodarki zywnosciowej dotyczacej positkow profilaktycznych, napojow oraz

wyzywienia pséw stuzbowych

e Zapewnienie srodkow czystosci i materialéw w celu utrzymania w czystosci pomieszczen i obiektow
komendy.

e Wprowadzanie odcinkéw mandatéw karnych do systemu ,MANDATY.MF.GOV.PI”

e Gromadzenie, kompletowanie i archiwizowanie dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie



doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji i pracy biurowej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze finanse i rachunkowos¢
e staz pracy: 1 rok Znajomos$¢ prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej

Sekretariat Komendanta

ul. K.Pitata 12

07-300 Ostréw Mazowiecka

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej

Sekretariat Komendanta

ul. K.Pitata 12

07-300 Ostréw Mazowiecka

z dopiskiem na kopercie i liscie motywacyjnym " Ogtoszenie w Korpusie Stuzby Cywilnej "

Starszy Referenta - Zespolu Finansow i Zaopatrzenia Referatu Ogoélnego






