Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej

Ogtoszenie 0 naborze nr 36353 z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

26 ®
pazdziernika
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: wykroczen
Zespot Wykroczen Wydziatu Prewencji

Ostrow Mazowiecka Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej
ul. ptk. Karola Pilata 12
07-300 Ostrow Mazowiecka

WARUNKI PRACY
- wspolpraca z pracownikami urzedow i instytucji administracji panstwowe;j
- oSwietlenie naturalne i sztuczne
- praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,
- Wymuszona pozycja ciata

ZAKRES ZADAN

e Wykonywanie czynnosci administracyjnych w zakresie wykrywania wykroczen oraz scigania ich sprawcow,
w ramach postepowan prowadzonych przez Zespot Wykroczen

e Prowadzenie rejestru Spraw o Wykroczenia , skorowidza RSOW. Rejestracja postepowan wyjasniajacych
ws. 0 wykroczenia w elektronicznym systemie ERSOW zgodnie z obowigzujacym terminem rejestracji.

¢ Prowadzenie rejestru spraw zakonczonych prawomocnym postepowaniem mandatowym.

e Prowadzenie teczek zagadnieniowych dotyczacych sporzadzonych wnioskow, wyrokéw postepowan
sadowych i wokand.

¢ Biezaca aktualizacja wokand o informacje dotyczace merytorycznych rozstrzygnieé¢ poszczegdlnych spraw.

¢ Sprawdzanie karalnosci 0os6b ukaranych za wykroczenia drogowe, na ktére sporzadzono wnioski o
ukaranie.

¢ Prowadzenie korespondencji z uprawnionymi podmiotami w zakresie spraw o wykroczenia: Sad,
Prokuratura, firmy ubezpieczeniowe.

e Wprowadzanie co miesiac do systemu SESPOL danych dotyczacych zakonczonych spraw o wykroczenia.

e Sprawdzanie karalnosci os6b ukaranych za wykroczenia drogowe, na ktére sporzadzono wnioski o
ukaranie.

¢ Dostarczanie praw jazdy, wnioskdw o ukaranie oraz dokumentacji dotyczacej spraw o wykroczenia do
wilasciwych organéw.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



o Wyksztalcenie: $rednie

e staz pracy: 1 rok w administracji lub pracy biurowej

e - umiejetnos¢ interpretacji przepiséw

¢ - umiejetnosc przewidywania i rozwiazywania probleméw wynikajacych z zajmowanego stanowiska
¢ - umiejetnosc organizacji pracy na danym stanowisku

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e - samodzielnos¢

e - kreatywnos$¢

¢ - znajomos¢ Kodeksu Wykroczen i Kodeksu Postepowania Admnistracyjnego
e - dyspozycyjnosc

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 26 pazdziernika 2018 .
* Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej

07-300 Ostréw Mazowiecka, ul. ptk. Karola Pilata 12

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej 07-300
Ostrow Mazowiecka, ul. ptk. Karola Pitata 12

¢ Kontakt do inspektora ochrony danych: Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej 07-300
Ostrow Mazowiecka, ul. ptk. Karola Pitata 12 e-mail: bip.kppostrowmaz@mazowiecka.policja.gov.pl

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej 07-300 Ostréw
Mazowiecka, ul. ptk. Karola Pitata 12



e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Dane kontaktowe:

Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej

07-300 Ostréw Mazowiecka, ul. ptk. Karola Pitata 12

szczegotowych informacji udziela Zespdl Kadr i Szkolenia

tel. (29) 7469223

Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie urzedu lub za posrednictwem poczty z dopiskiem
na kopercie i w liScie motywacyjnym

"Ogtoszenie na stanowisko w korpusie stuzby cywilnej nr ........... !

Proponowane wynagrodzenie: 2.100,- brutto

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

