Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej

Ogtoszenie 0 naborze nr 17354 z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08 ®
listopada
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: wykroczen
Wydziat Prewencji

Ostrow Mazowiecka Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej
07-300 Ostrow Mazowiecka, ul. pik. Karola Pilata 12

WARUNKI PRACY

- praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,
- Wymuszona pozycja ciata,

- o$wietlenie naturalne i sztuczne

- wspolpraca z pracownikami urzedéw i instytucji administracji panstwoej

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie rejestréow dotyczacych spraw o wykroczenia oraz teczek zagadnieniowych w tym zakresie.

o Kompletowanie materiatléw dotyczacych wnioskdw o ukaranie.

¢ Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym postepowan wyjasniajacych w sprawach o
wykroczenia prowadzonych przez policjantdéw oraz informowanie przetozonych o stwierdzonych
nieprawidlowosciach.

e Sporzadzanie zbiorczych zestawien mandatéw karnych i wnioskéw o ukaranie sporzadzonych przez
funkcjonariuszy jednostki

¢ Prowadzenie korespondencji z uprawnionymi podmiotami w zakresie spraw o wykroczenia: Sad
Prokuratura, firmy ubezpieczeniowe.

e Wprowadzanie co dziennie postanowien, wyrokdw, rejestrowanie i zakanczanie spraw o wykroczenia w
systemie eRSOW.

e Wprowadzanie co miesiac do systemu SESPOL danych dotyczacych zakonczonych spraw o wykroczenia.

e Prowadzenie rejestru wokand i ich uzupemianie.

e Sprawdzanie karalnosci os6b ukaranych za wykroczenia drogowe, na ktdére sporzadzono wnioski o ukaranie

¢ Dostarczanie praw jazdy, wnioskéw o ukaranie oraz dokumentacji dotyczacej spraw o wykroczenia do
wlasciwych organéw.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok doswiadczenia w administracji lub pracy biurowej



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze na kierunku administracja
doswiadczenie zawodowe: 1 rok doswiadczenia w administracji lub pracy biurowe;j

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 listopada 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Ostrowi Mazowieckiej

Sekretariat komendanta

ul. Karola Pitata 12

07-300 Ostréw Mazowiecka

z dopiskiem na kopercie i w liScie motywacyjnym:”Ogtoszenie w korpusie stuzby cywilnej

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wszelkich dodatkowych informacji udzielaja pracownicy Zespotu Kadr i Szkolenia pod telefonem nr (029)
7469223

LEGENDA



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



