Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ostrotece

Ogtoszenie o naborze nr 11782 z dnia 08 czerwca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 0o
czerwca
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

zastepca gtownego ksiegowego

w Zespole ds. finansowo-ksiegowych

Ostroteka Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ostrolece
ul. Skladowa 8A
07-410 Ostroteka

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych.
Praca w budynku jednopietrowym, bez podjazdu, brak windy.
Pomieszczenia sanitarno-higieniczne nie sa dostosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych ruchowo.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym z wykorzystaniem specjalistycznego programu finansowo-
ksiegowego w celu przekazywania rzetelnych informacji ekonomicznych oraz prawidtowego i terminowego
dokonywania rozliczen finansowych.

e Prowadzenie ewidencji Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke, naliczanie i ksiegowanie odpiséw
amortyzacyjnych, celem prawidlowego gospodarowania majatkiem skarbu panstwa.

o Wystawianie rachunkéw dla nadzorowanych podmiotéw na podstawie zgromadzonych deklaracji i raportow
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja naleznosci pienieznych w celu terminowego pozyskiwania
dochodéw dla budzetu panstwa.

¢ Rozliczanie wykorzystanych bloczkéw mandatowych za posrednictwem portalu ustug elektronicznych oraz
ewidencjonowanie bloczkéw mandatowych jako drukéw Scistego zarachowania.

¢ Przygotowywanie danych do sprawozdawczosci.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub administracyjne

doswiadczenie zawodowe: 3 lata doswiadczenia w pracy w ksiegowosci.

Obstuga programu PROGMAN - Finansowo-Ksiegowy Obstuga portalu NBE, TREZOR, RKWIW,
Wyposazenie.

Prawo jazdy kat. B

e Znajomosc¢ przepiséw o rachunkowosci i finansach publicznych.

Obstuga komputera.



Umiejetno$¢ pracy w zespole. Samodzielno$¢. Przekazywanie informacji w sposéb jasny, precyzyjny.
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentoéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 czerwca 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ostrotece
ul. Sktadowa 8A
07-410 Ostroteka

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



