Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze Mazowieckim

Ogtoszenie o naborze nr 5091 z dnia 03 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13

listopada
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

mtodszy inspektor nadzoru budowlanego

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze Mazowieckm

Nowy Dwor Mazowiecki Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Nowym
Dworze Mazowieckim
ul. Paderewskiego 6, 05-100 Nowy Dwor Mazowiecki

WARUNKI PRACY

Praca w terenie potaczona z praca biurowa z wykorzystaniem komputera powyzej 4 godzin dziennie. Wyjazdy
w teren na kontrole obiektow budowlanych w trakcie budowy i po zakonczeniu budowy, w zakresie zgodnosci
z zatwierdzonymi projektami budowlanymi, sztuka budowlana i obowiazujacymi przepisami. Siedziba
Inspektoratu miesci sie w budynku na III pietrze, ktory posrednio jest dostosowany do potrzeb oséb
niepelnosprawnych (istnieje winda osobowa, podjazd dla niepetnosprawnych, nie wszystkie szerokosci drzwi
dostosowane sa do potrzeb oséb poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich, toaleta nie jest przystosowana
dla potrzeb os6b niepetnosprawnych, samochdd stuzbowy do wyjazdéw w teren nie jest przystosowany dla
0s6b niepelnosprawnych).

ZAKRES ZADAN

¢ ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentow zgodnie z procedura (prowadzenie spiséw, rejestrow i
teczek) oraz obstuga organizacyjno-biurowa

e przyjmowanie i ewidencja zawiadomien o rozpoczeciu i zakonczeniu budowy (robét budowlanych)

e przygotowywanie materiatldw i sporzadzanie sprawozdan oraz zaopatrywanie jednostki w materiaty
biurowe i sprzet

o przeprowadzanie kontroli w terenie i sporzadzanie z tych czynnosci protokotéw i notatek stuzbowych

o wydawanie zaswiadczen oraz sporzadzanie pism, decyzji, postanowien

e prowadzenie bazy danych o obiektach wielkopowierzchniowych

e archiwizowanie i przekazywanie akt sprawy

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie techniczne, na kierunku budownictwo
doswiadczenie zawodowe:

e Znajomos$¢ przepiséw prawa budowlanego

e Znajomos¢ obowiazujacych przepiséw i procedur w administracji
Umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows)
Odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnos¢, samodzielnosé



Umiejetnos¢ planowania dziatan w horyzoncie czasowym do 3 m-cy

Umiejetno$¢ pracy w zespole i umiejetnos¢ przekazywania informacji

Uprawnienia budowlane

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Prawo jazdy kat. B
Starannosc , rzetelnosé, obowigzkowosé
Odpornos$¢ na stres

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie prawa jazdy kat. B

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 listopada 2016 .

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze Mazowieckim
ul. Paderewskiego 6 (pok. 309, III p.)

05-100 Nowy Dwor Mazowiecki

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Umowa na czas okreslony.

Dokumenty prosze sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "nabdr na stanowisko inspektora".

Kandydaci, ktérzy zostana zakwalifikowani, zostana poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Brak takiej informacji réwnoznaczny bedzie z odrzuceniem oferty. Dodatkowe informacje
mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: 22 775 00 79.






