Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w tosicach

Ogtoszenie o naborze nr 260 z dnia 07 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17 (&)
czerwca
2016

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: kwatermistrzowskich
w Komendzie Powiatowej PSP w Losicach

Losice

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Losicach
08-200 Losice ul. Kolejowa 2a

WARUNKI PRACY

Praca w systemie jednozmianowym, o$Smiogodzinnym, przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego
czasu pracy, stanowisko wyposazone w telefon, komputer, z naturalnym i sztucznym oswietleniem, wyjazdy
stuzbowe - KW PSP w Warszawie. Stanowisko pracy usytuowane na pietrze w budynku Komendy Powiatowej
PSP w Losicach. Pomieszczenie przystosowane do pracy dwdch oséb. Glowne stanowisko pracy zlokalizowane
jest na pierwszym pietrze budynku. Komenda posiada réwniez wlasny magazyn mundurowy, ktéry usytuowany
jest na pierwszym pietrze. Obiekt niedostosowany dla 0oséb niepelnosprawnych. Potencjalnie moze stwarzac
problemy w komunikacji dla os6b niepelnosprawnych ruchowo, z uwagi na niedostosowane drzwi, toalety,
brak windy oraz podjazdow.

ZAKRES ZADAN

prowadzenie gospodarki majatkiem Komendy, w tym magazynow,

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka transportowa i materiatowa, w tym zlecenia czynnosci
zwigzanych z niezbednymi, okresowymi przegladami technicznymi pojazdéw, a takze sprzetu silnikowego i
specjalistycznego,

ewidencjonowanie przebiegu pojazdow, zuzycia paliwa oraz konserwacji i napraw pojazdow i sprzetu
specjalnego,

sporzadzanie sprawozdan i analiz w zakresie zwiazanym z realizowanymi obowiazkami,

udzial w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych, w tym: przygotowywanie dokumentacji
wstepnej, tworzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, udziat w pracach komisji
przetargowych, ocena ofert i przygotowanie odpowiedzi na pytania dotyczace ofert we wtasciwym zakresie
merytorycznym, przygotowanie projektéw umoéw i innych dokumentéw niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia postepowania,

udzial w realizacji zakupdéw czesci zamiennych, paliw, materialéw eksploatacyjnych oraz materiatéw
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Komendy,

prowadzenie kasy Komendy,

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka mieszkaniowa w Komedzie,

prowadzenie postepowan szkodowych zwiazanych z uszkodzeniem pojazdu lub sprzetu bedacego na
wyposazeniu Komendy,



prowadzenie spraw socjalno-bytowych funkcjonariuszy, pracownikéw cywilnych i emerytow,
ewidencjonowanie uméw zawartych przez Komendanta Powiatowego PSP w Losicach,
prowadzenie postepowan zwiazanych z pozyskaniem i wykorzystaniem funduszy unijnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku administracyjno-biurowym

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

oswiadczenie o posiadaniu znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkéw na zajmowanym stanowisku,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 17 czerwca 2016 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Losicach, 08-200 Losice ul. Kolejowa 2a

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Zyciorys w formie CV. W ofercie prosze poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail,
numer telefonu. Oferty niepodpisane, niekompletne, niespetniajace wymagan formalnych oraz ztoZzone po
terminie nie beda rozpatrywane. Oferty nie beda zwracane. Informacje dotyczace wymaganych dokumentow



oraz wzory obowiazujacych oswiadczen dostepne sa na stronie internetowe;j
http://www.kppsplosice.nbip.pl/kppsplosice/?id=88. Osoby, ktorych oferty beda spetnia¢ wymagania formalne
zostanag poinformowane telefonicznie lub mailowo o kolejnych etapach selekcji. Wszelkie informacje zwiazane
z kolejnymi etapami naboru beda publikowane w BIP KP PSP w Losicach oraz umieszczane w miejscu ogolnie
dostepnym w budynku Komendy. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr. tel. 83 357 22 41

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



