Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Legionowie

Ogtoszenie 0 naborze nr 16171 z dnia 04 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 ©
pazdziernika
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Legionowie

Legionowo ul. Sikorskiego 11,
05-119 Legionowo

WARUNKI PRACY

- Praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera,
- Obsluga interesantow,
- Praca w systemie o$miogodzinnym jednozmianowym.

ZAKRES ZADAN

¢ Przygotowywanie decyzji administracyjnych, postanowien, odpowiedzi, wystapien oraz innych pism w
zakresie kompetencji PINB,

¢ Prowadzenie postepowan administacyjnych w zakresie wlasciwosci Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego,

¢ Wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok doswiadczenia zawodowego w organach Nadzoru Budowlanego badz
innych organach administracji publicznej,

e Znajomos$c¢ obstugi komputera w zakresie powszechnie stosowanych edytoréw tekstow,

e Znajomos$¢ prawa budowlanego oraz Kodeksu postepowania administracyjnego,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Komunikatywnos$¢, tatwos¢ nawiazywania kontaktow,
¢ Dobra organizacja pracy wlasnej,
¢ Dodatkowym atutem bedzie posiadanie wyksztatcenia budowlanego.



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 pazdziernika 2017 .
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

ul. Sikorskiego 11,

05-119 Legionowo

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie lub nie speiniajace wymagan nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani
zostanag powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej. Osoby, ktérych oferty zostana rozpatrzone
negatywnie nie beda informowane. Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie. Dodatkowe informacje P.
Jerzy Grzegorzewski nr tel. (0 22) 774 51 53

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



