Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Legionowie

Ogtoszenie o naborze nr 15513 z dnia 19 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

02 ©
pazdziernika
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: kwatermistrzowsko - technicznych
Samodzielne stanowisko pracy ds. kwatermistrzowsko - technicznych

Legionowo Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej, 05-120
Legionowo, ul. Mickiewicza 11

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy zlokalizowane jest na pierwszym pietrze budynku. Obiekt niedostosowany dla oséb
niepelnosprawnych. Stwarza problemy w komunikacji dla 0séb niepelnosprawnych ruchowo, z uwagi na
niedostosowane drzwi, toalety, brak windy oraz podjazdéw. Oswietlenie naturalne i sztuczne.

ZAKRES ZADAN

e « opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkow rzeczowych komendy

e « prowadzenie obstugi mieszkaniowej, mundurowej i socjalnej strazakdéw oraz pracownikdéw cywilnych

¢ « sporzadzanie rocznych planéw zakupéw ze srodkéw finansowych pozostajacych w dyspozycji komendy

¢ «+ prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu realizowanych zadan

e ¢ realizowanie zakupow, dostaw i rob6t budowlanych, ze szczegélnym uwzglednieniem procedur
wynikajacych z ustaw zwiazanych z udzielaniem zamdéwien publicznych

e « prowadzenie ksiag inwentarzowych i rejestru przedmiotéw nietrwatych, darowizn i prowadzenie
dokumentacji z inwentaryzacji majatku

¢ « likwidowanie zbednych rzeczowych sktadnikéw majatku

e * prowadzenie dokumentacji zdawczo-odbiorczej sprzetu

¢ ¢ analizowanie potrzeb w zakresie sprzetu pozarniczego i ratowniczego, srodkéw gasniczych i

neutralizatoréw

+ administrowanie obiektem - prowadzenie ksigzki budynku, przestrzeganie terminéw przegladéw

instalacji

* dbatos¢ o utrzymanie porzadku w budynku komendy i pomieszczeniach magazynowo-gospodarczych

e ¢ planowanie i dokonywanie zakupdw urzadzen, sprzetu, paliwa, materialéw oraz czesci zamiennych do
sprzetu i urzadzen niezbednych do prawidtowego funkcjonowania komendy

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze administracyjne, prawnicze, ekonomiczne.
¢ doswiadczenie zawodowe: 5 lat w stuzbach mundurowych w pionie kwatermistrzowsko - technicznym



o0 znajomos¢ specyfiki oraz pragmatyki stuzby w jednostkach ochrony przeciwpozarowej

0 znajomos$¢ przepiséw prawnych dotyczacych stuzby w jednostkach ochrony przeciwpozarowej

0 znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z gospodarka nieruchomosciami (ukonczony kurs zarzadzania
nieruchomosciami)

0 znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z umundurowaniem oraz ochronami osobistymi

0 znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z gospodarka transportowa w jednostkach ochrony przeciwpozarowej
o doswiadczenie w obstudze zamoéwien publicznych

o praktyka w zarzadzaniu sktadnikami majatku trwatego i wyposazenia

o0 znajomos$¢ procedur zwigzanych z realizacja przedsiewzie¢ inwestycyjno - budowlanych

o umiejetnosc bieglej obstugi komputera (Windows, Pakiet MS Office)

o0 posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petnych praw publicznych
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze administracyjne, prawnicze, ekonomiczne.
doswiadczenie zawodowe: 5 lat w stuzbach mundurowych w pionie kwatermistrzowsko - technicznym

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

* o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

* o$wiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

* oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

* kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

* kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe w administracji

* zgoda na publikacje wynikdow poszczegdlnych etapow postepowania na stronie internetowej Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Legionowie

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

* kopie innych dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje lub umiejetnosci



TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 pazdziernika 2017 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

e Migjsce sktadania dokumentow:
Osobiscie w Sekretariacie tut. komendy (poniedziatek-piatek w godz. 7.30 - 15.00) lub listownie na adres:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej, 05-120 Legionowo, ul. Mickiewicza 11. Dokumenty
nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Oferta pracy w stuzbie cywilnej- imie i nazwisko”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

List motywacyjny musi by¢ napisany wlasnorecznie.

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie (liczy sie data wptywu) nie beda rozpatrywane. Kandydaci
proszeni sa o podanie numeru telefonu kontaktowego. Osoby dopuszczone do kolejnego etapu naboru beda
informowane telefonicznie lub poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej BIP KP PSP w
Legionowie - w zaktadce Praca. Po zakonczeniu procesu naboru oferty niespemiajace wymagan formalnych
oraz wszystkie pozostale oferty z wyjatkiem oferty wybranego kandydata moga zosta¢ zwrdcone lub podlegaja
zniszczeniu po uptywie 3 miesiecy od dnia obsadzenia tego stanowiska. Dodatkowe informacje mozna uzyskac
pod nr tel. 22/774-28-28.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



