Komenda Powiatowa Policji w Gostyninie

Ogtoszenie o naborze nr 499 z dnia 11 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21 (&)
czerwca
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: zaopatrzenia i transportu
w Zespole Finanséw, Zaopatrzenia i Transportu

Gostynin 09-500 Gostynin ul. 3-go Maja 17

WARUNKI PRACY

praca o charakterze administracyjno - biurowym
praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe

ZAKRES ZADAN

prowadzenie gospodarki mieszkaniowej oraz opracowywanie i wydawanie merytorycznych decyzji
administracyjnych dotyczacych przeznawania lub odmowy wyplacenia swiadczenia na podstawie analizy
ztozonych o$wiadczen mieszkaniowych

wydawanie ksiazek i rozliczanie kontroli pracy pojazdow

prowadzenie ewidencji ilosciowej sprzetu transportu, gospodarki materiatowo - technicznej i majatku
rzeczowego

zgtaszanie potrzeb na materialy, sprzet oraz ustugi

administrowanie obiektami oraz nadzorowanie sprzetu objetego dozorem technicznym

kompletowanie dokumentéw zrédtowych niezbednych do sporzadzania na ich podstawie naleznodci dla
policjantow

prowadzenie postepowan szkodowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 10 miesiecy w pracy biurowej w administracji publicznej

poswiadczenie bezpieczenistwa o klauzuli "Poufne"

znajomos¢ obstugi komputera

znajomo$¢ i umiejetnos¢ interpretacji Ustawy o Policji oraz przepiséw wykonawczych

umiejetnos$¢ pracy w zespole

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze
poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli "Scisle tajne"

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z Ustawg o
Ochronie Informacji Niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. - w przypadku nie posiadania poswiadczenia
bezpieczenstwa

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
kopia poswiadczenia bezpieczenstwa

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 21 czerwca 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Gostyninie

ul. 3-go Maja 17

09-500 Gostynin

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nie spelniajace wymogdéw formalnych, niekompletne oraz ztozone/przestane po terminie nie beda brane
pod uwage.

Oswiadczenia musza posiada¢ date i by¢ podpisane wlasnorecznie.

Informacja o kandydatkach/kandydatach, ktérzy speiniaja wymogi formalne i zostana zakwalifikowani do
kolejnego etapu naboru oraz o terminie przeprowadzenia testu wiedzy i/lub rozmowy kwalifikacyjnej, zostanie
umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogtoszen Komendy Powiatowej Policji w Gostyninie.
Wyklucza sie przyjmowanie dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna.

Nie zwracamy nadestanych dokumentdow.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogtoszen
Komendy.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



