Wojskowa Komenda Uzupetnien w Ciechanowie

Ogtoszenie 0 naborze nr 4199 z dnia 05 pazdziernika 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

12 o6
pazdziernika
2016

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

w Wydziale Planowania Mobilizacyjnego i Administrowania Rezerwami

Ciechanow 06-400 Ciechanow
ul. Orylska 6

WARUNKI PRACY

- nie wystepuja szkodliwe ani niebezpieczne warunki pracy;

- praca wymagajaca uzytkowania sprzetu biurowego (komputer-powyzej 4 godzin dziennie, drukarka,
niszczarka);

- praca w stresie;

- wyjazdy stuzbowe;

- pomieszczenia biurowe znajduja sie na I pietrze -brak windy;

- brak toalet dostosowanych do potrzeb niepetlnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ administrowanie zasobami rezerw osobowych wykorzystywanych na potrzeby obronne;

e zbieranie danych do planu terytorialnego gromadzenia i szkolenia rezerw osobowych;

¢ prowadzenie ewidencji zolierzy rezerwy w SI-SPIRALA-ZINT oraz jej biezaca aktualizacja;

e uzupekienie osobowych potrzeb mobilizacyjnych WKU;

e prowadzenie rotacji zolierzy rezerwy z przydzialéw mobilizacyjnych uzupemianych Jw;

¢ przygotowanie danych do sprawozdan i bilanséw w zakresie uzupeinianych JW;

¢ powolywanie Zolnierzy rezerwy z uzupemhianych JW na ¢wiczenia wojskowe oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

¢ staz pracy: 1 rok w obszarze administracyjno-biurowym

¢ obsluga komputera oraz programéw biurowych (Word, Excel);

e znajomos¢ przepisow zwigzanych z administracja wojskowa;

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

poswiadczenie bezpieczefistwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli "POUFNE"
prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "poufne" lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj.Dz. U. z 2016 r. , poz. 1167)
dokument potwierdzajacy uprawnienia do kierowania pojazdem samochodowym.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 12 pazdziernika 2016 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Wojskowa Komenda Uzupehien

ul. Orylska 6

06-400 CIECHANOW

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Zatrudnienie w celu zastepstwa nieobecnego czltonka korpusu stuzby cywilnej. Oferty niekompletne lub
otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci wybrani przez komisje zostana powiadomieni
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Po tym terminie pozostate oferty zostana komisyjnie
zniszczone. CV, list motywacyjny oraz oswiadczenia musza zawiera¢ czytelny podpis kandydata.Dodatkowe
informacje pod numerem tel. 261 341 509.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



