Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ciechanowie

Ogtoszenie o naborze nr 13333 z dnia 24 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25 ©
sierpnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ksiegowosci
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ciechanowie ul. Letnia 17 06-400 Ciechanéw

Ciechanow Powiatowy Inspektorat Weterynari
w Ciechanowie
ul. Letnia 17
06-400 Ciechanow

WARUNKI PRACY

- praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-16.

- praca biurowa z uzyciem komputera i innych urzadzen biurowych .

- pomieszczenia higieniczno - sanitarne nieprzystosowane dla 0séb niepetlnosprawnych brak
oznaczen dla os6b niewidomych,

- brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym, niedostyszacym
i gluchoniemym.

ZAKRES ZADAN

¢ Naliczanie i sporzadzanie list ptac, prowadzenie kart wynagrodzen, kart zasitkowych , odprowadzanie
skladek ZUS i dokonywanie rozliczen podatkowych. pracownikéw inspektoratu

e prowadzenie obstugi rachunkowo- kasowej i bankowe;j.

o prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczos$ci finansowej. oraz inwentaryzacji, prowadzenie ksiag
inwentarzowych.

¢ obstuga aplikacji komputerowych TREZOR, NBP, Finanse Premium , Tax Machine 2 Platnik

¢ obsluga finansowo-ksiegowa lekarzy wspolpracujacych ,

¢ Windykacja naleznosci budzetowych

¢ Rozliczanie dochodéw budzetowych pracownikéw inspektoratu i lekarzy wspolpracujacych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie Wiedza z zakresu rachunkowosci budzetowej i finansow publicznych oraz
przepiséw podatkowych.

doswiadczenie zawodowe: 1 rok praca w ksiegowosci

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

prawo jazdy kat B

odpowiedzialnos$¢, odpornos¢ na stres
komukatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 sierpnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Letnia 17

06-400 Ciechanow

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- oferty nadane po terminie oraz niekompletne nie beda rozpatrywane

- zakwalifikowani kandydaci beda poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej za pomoca
poczty elektronicznej lub telefonicznie/ prosimy o wpisanie adresu mail/

- wszystkie oswiadczenia powinny by¢ opatrzone data oraz wlasnorecznym podpisem.

- niezakwalifikowani kandydaci nie beda informowani ani telefonicznie ani poczta mail.

- nie zwracamy nadestanych ofert.

- niezakwalifikowane oferty zostana komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesiecy.

- osoba do kontaktu

Jolanta Gorska tel. 23 672 28-56



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



