Komenda Powiatowa Policji w Biatobrzegach

Ogtoszenie o naborze nr 20605 z dnia 12 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22

stycznia
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

do spraw: ochrony informacji niejawnych
Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Bialobrzegi Komenda Powiatowa Policji w Bialobrzegach 26-800
Bialobrzegi, ul. Zeromskiego 23

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa,

- praca w strefie ochronnej, o ktdrej mowa w art. 46 pkt 1 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o Ochronie
Informacji Niejawnych (tj. Dziennik Ustaw z 2016 r. poz. 1167 z pozn. zm.),

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 h,

- praca w budynku dwu kontygnacyjnym, wejscie do budynku nie przystosowane do potrzeb oséb
niepelnosprawnych, brak windy wewnatrz budynku, o§wietlenie naturalne i sztuczne,

- toaleta przystosowana dla 0s6b niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e - zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego,
ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje niejawne

- prowadzenie postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych

- zarzadzanie ryzykiem ujawnienia informacji niejawnych w szczegdlnosci szacowanie ryzyka

- prowadzenie skladnicy akt Komendy Powiatowej Policji w Biatobrzegach

- kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych informacji, w
szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na 3 lata) kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow
e - prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 1 rok administracja publiczna

- bardzo dobra znajomos$¢ ustawy o ochronie informacji niejawnych i przepiséw wykonawczych

e - umiejetnos¢ interpretacji przepiséw

e - umiejetnos¢ przewidywania i rozwigzywania probleméw wynikajacych z zajmowanego stanowiska
- komunikatywnos$¢, samodzielnos¢, systematycznos¢, skrupulatnosé

- obstuga komputera w zakresie MS Office oraz urzadzen biurowych



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata administracja publiczna

¢ - zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie informacji niejawnych przeprowadzonym przez ABW

o - poswiadczenie bezpieczenstwa dopuszczajace do informacji niejawnych o klauzuli "Scisle tajne" wydane
przez ABW

¢ - umiejetnosé dziatania w sytuacjach nieprzewidywalnych i stresowych pod presja czasu

e - umiejetnos¢ pracy w zespole

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

o - kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula "scisle tajne" wydanego przez ABW

¢ - kopia zaswiadczenia o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych wydanego przez ABW

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Bialobrzegach

26-800 Biatobrzegi, ul. Zeromskiego 23

z dopiskiem "oferta zatrudnienia w Stuzbie Cywilnej"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepenosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %.

Uprzejmie informuje kandydatéw, ze warunkiem spelnienia wymagan formalnych jest nadestanie w terminie



wszystkich wymaganych dokumentéw. List motywacyjny, zyciorys/cv oraz wszystkie o§wiadczenia musza by¢
opatrzone data oraz wlasnorecznie podpisane.

Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data stempla pocztowego). Techniki i metody
naboru: weryfikacja formalna nadestanych ofert, rozmowa kwalifikacyjna, w przypadku duzej ilosci ofert: test
wiedzy lub umiejetnosci.

Proponowane warunki wynagrodzenia zasadniczego mnoznik 1,250 kwoty bazowej. Kandydaci
niezakwalifikowani nie beda powiadomieni telefonicznie.

Oferty nalezy sktada¢ od poniedziatku do piatku od godz. 8:00 do 15:00.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (48) 613 52 60/ 92

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



