Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wieliczce

Ogtoszenie o naborze nr 20223 z dnia 05 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15 ©
lutego
2018

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wieliczce

Wieliczka ul. Stroma 11
32-020 Wieliczka

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie Inspektoratu oraz terenie powiatu wielickiego. Obstuga komputera i urzadzen biurowych.
Biura inspektoratu znajduja sie na I pietrze, brak windy, dostosowania obiektu do potrzeb oséb
niepetosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci jednostki

¢ wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

¢ dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych

¢ sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych

e przygotowywanie rocznego planu finansowego jednostki

e przygotowywanie zapotrzebowania jednostki na $rodki

¢ sporzadzanie zestawien zleconych przez organ nadrzedny

¢ obstuga kadrowa i ptacowa jednostki

¢ rozliczenie delegacji stuzbowych oraz zaliczek pracowniczych

¢ ewidencja i rozliczanie zaangazowania wydatkéw budzetowych

e wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: srednie ukonczyl/a srednig, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci lub ukonczyl/a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, lub
ukoniczyl/a ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci; lub jest
wpisany/a do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisoéw; lub posiada swiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiegowy,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw rachunkowych,

¢ doswiadczenie zawodowe: w ksiegowosci



ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych

nie byl/a skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu,
dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe

znajomo$¢ przepiséw prawnych z zakresu rachunkowosci budzetowej (ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci, znajomo$¢ rozporzadzen MF w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow i
wydatkow oraz przychoddéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych oraz w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej), prawa pracy, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, ustawy o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programow ksiegowych, ptacowych i Platnika, MS Office
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

samodzielnos$¢ i komunikatywnos¢

zdolnos$¢ analitycznego myslenia

odpowiedzialnos¢, doktadnos¢ i systematycznosc

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego lub administracji rzadowe;j
doswiadczenie zawodowe w obszarze sprawozdawczosci budzetowej, rachunkowosci budzetowej
doswiadczenie zawodowe w zakresie plac i kadr

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kandydat/ka wyloniony/a w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowiazany/a jest
przediozy¢ aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego

Kserokopia dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe w obszarze sprawozdawczosci
budzetowej, rachunkowosci budzetowej

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW



¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 15 lutego 2018 r.

¢ Decyduje data: wpltywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Wieliczce ul. Stroma 11, 32-020 Wieliczka lub poczta na adres Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Wieliczce

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Wieliczce ul. Stroma 11, 32-020 Wieliczka lub poczta na adres Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Wieliczce.

Wszystkie aplikacje zlozy¢ nalezy w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Dotyczy: naboru na stanowisko Gléwnego
Ksiegowego w terminie do dnia 15.02.2018 (data wplywu).

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu (jednostki) po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Wieliczce przy ul. Stromej 11.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), oswiadczenia powinny by¢ opatrzone data oraz wlasnorecznym podpisem.
Wszystkie oswiadczenia powinny zawiera¢ odpowiednia tres¢, date oraz oryginalny i odreczny podpis oraz
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami/kami

W zaleznosci od liczby zakwalifikowanych oséb kandydaci/tki zostana zaproszeni do udziatlu w czesci pisemnej
i/lub ustnej na rozmowe kwalifikacyjna.

Kandydaci/tki zakwalifikowani zostana poinformowani o terminie rozmowy wstepnej telefonicznie.

Oferty osob niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone po uplywie 3 miesiecy.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



