Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Oswiecimiu

Ogtoszenie o naborze nr 261 z dnia 07 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13 0
czerwca
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

zespot ds. finanséw i ksiegowosci

Oswiecim ul. Nideckiego 26, 32-600 Oswiecim

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze, prowadzenie samochodu stuzbowego, brak podjazdéw i wind, wyjazdy (delegacje )
stuzbowe,

ZAKRES ZADAN

prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz petnej ksiegowosci i rozliczen finansowych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelenosci dokumentéw dotycz. operacji gospodarczych i finansowych

prowadzenie gospodarki finansowej w tym sporzadzanie planéw finansowych oraz niezbednych zmian w
tym zakresie

sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci budzetowej z wykonania planow oraz analiz dot. realizacji
wydatkow oraz dochodéw budzetowych

sporzadzanie list ptac i przelewdw dot. wyplat z list ptac, pelna obstuga ptacowa jednostki

prowadzenie spraw z zakresu ZFSS

prowadzenie spraw kadrowych w zakresie urlopéw, akt osobowych

regulowanie biezacych zobowiazan

opracowanie projektéw budzetu na pods. analizy wykonania budzetu

pelna obstuga w zakresie dochodéw budzetu panstwa

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze wyzsze lub $rednie ekonomiczne zgodnie z art. 54 ust.2 pkt.5 ustawy o finansach
publicznych- o profilu rachunkowosc.

doswiadczenie zawodowe: 3 lata 3 lata dosw. zawod. w ksiegowosci w jednostce budzetowej (administracja
rzadowa) w przypadku posiadania wyksztatcenia wyzszego lub 6 lat doswiadczenia zawodowego w
ksiegowosci w jednostce budzetowej (administracja rzadowa) w przypadku posiadania wyksztatcenia
sredniego.

znajomo$¢ ustawy o finansach publiczncyh



¢ znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow szczegoétowych dla jednostek budzetowych

e znajomos¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dscypilny finansow publicznych

¢ posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych

¢ niekaralnos¢

e prawo jazdy kat. B

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ umiejetnos¢ obstugi oprogramowania FK, ptace kadry rekord

e umiejetnos¢ obstugi programu ptatnik

¢ umiejetnos¢ obstugi informatycznego systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR
¢ umiejetnosc¢ obstugi bankowosci elektronicznej NBP

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji

e o$wiadczenie o korzystaniu z peti praw publicznych

¢ o$wiadczenie o niekaralnosci

¢ kopia prawa jazdy kat. B,

¢ dokumenty potwierdzajace umiejetnos¢ obstugi programow rekord, ptatnik, bankowos¢ NBP, TREZOR
(kopie potwierdzajace uczestnictwo w szkoleniach w tym zakresie, referencje albo o§wiadczenie w tym
zakresie).

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 czerwca 2016 .

¢ Decyduje data: wpltywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Oswiecimiu ul. Nideckiego 26, 32-600 Oswiecim w godzinach od
8-15.00

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

ewentualne pytania w sprawie oferty-664 462 114

Przewidywany termin zatrudnienia :sierpiefi 2016.

Umowa na zastepstwo za pracownice, ktéra bedzie przebywata na urlopie macierzynskim. Umowa na okres 20
tygodni, bez mozliwosci przedtuzenia.

Dokumenty prosze sklada¢ w sekretariacie jednostki w zamknietej biatej kopercie z dopiskiem rekrutacja.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatédw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



