Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Olkuszu

Ogtoszenie o naborze nr 11332 z dnia 25 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05 (&)
czerwca
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Sekcji d/s finanséow

Olkusz Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Olkuszu
Aleja 1000-lecia 2c
32-300 Olkusz

WARUNKI PRACY

podejmowanie decyzji w warunkach stresu
* wyjazdy stuzbowe krajowe
* praca wymagajaca dyspozycyjnosci
* praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
* narzedzia i materialy do pracy: komputer, kserokopiarka, telefon, faks, niszczarka
* pomieszczenia na I - szym pietrze
* budynek posiada podjazd dla niepetnosprawnych
* toaleta niedostosowana do potrzeb osdb niepelnosprawnych
* brak windy

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

¢ Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

¢ Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych,

e Sporzadzanie planéw, sprawozdan finansowych i statystycznych oraz analiz z dziatalnosci budzetowo-
gospodarczej,

e Sporzadzanie bilansu rocznego, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki,

e Wspdldziatanie z bankami w zakresie obshugi i prowadzenia rachunkéw bankowych oraz sprawowanie
kontroli wewnetrznej nad wykorzystaniem srodkéw budzetowych,

e Wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi PSP, Matopolskim Urzedem Wojewo6dzkim oraz z organami
samorzadu terytorialnego, ZUS, US.

¢ Nadzor nad funkcjonowaniem kasy jednostki, rozliczaniem naleznosci budzetowych wtasnych i od oséb
fizycznych, pobranych zaliczek, delegacji, itp.,

e Nadzdr nad naliczaniem i sporzadzaniem list wynagrodzen i naleznosci, odprowadzaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, ewidencja i rozliczaniem podatkow,

¢ Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow,

e Okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

e Gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie / wyzsze zgodnie z art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach publicznych Gléwnym
ksiegowym moze by¢ osoba, ktora spekia jeden z nastepujacych warunkéw: a) ukonczyta ekonomiczne
jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,
b) ukonczyta $rednia, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej 6-letnia
praktyke w ksiegowosci, c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepiséw, d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepisow.

e staz pracy: 3 lata w ksiegowosci jednostki budzetowej

¢ Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, umyslne przestepstwo lub za umyslne przestepstwo skarbowe

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze

e staz pracy: 6 lat

o 3-letnie doswiadczenie na stanowisku gt. ksiegowego w jednostkach budzetowych

¢ biegla znajomos¢ programow finansowych, ptacowo-ksiegowych,

¢ znajomos¢ zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowej w jednostkach sektora finanséw publicznych,

¢ znajomos¢ przepisow z zakresu rachunkowosci budzetowej, ubezpieczen spotecznych i prawa
podatkowego, ustawy o PSP, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy o zamdéwieniach publicznych

¢ biegta obstuga komputera oraz Internetu.

e obsluga programéw: bankowos$¢ elektroniczna, program finansowo-ksiegowy , Symfonia”, Ptatnik, PUE-
ZUS, Budzet Jb Plus.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z pei praw
publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, umyslne przestepstwo lub za umyslne przestepstwo skarbowe

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy



TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 czerwca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Migjsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Olkuszu
Aleja 1000-lecia 2c
32-300 Olkusz
Dokumenty nalezy sktada¢ od poniedziatku do piatku w godz. 8:00 - 15:00
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 32 641 40 08 wew. 104

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,nabér na stanowisko gléwny ksiegowy”
Oferty, ktdre nie beda spetnia¢ wymogoéw formalnych nie beda rozpatrywane.

Wymagane oswiadczenia, Zyciorys i list motywacyjny musza by¢ wlasnorecznie podpisane.

Oferty 0sob niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone lub zwrécone kandydatom, ktérzy o to
zawnioskuja w terminie 60 dni.

Lista kandydatdw spekniajacych wymagania formalne oraz informacje na temat terminu

i miejsca kolejnego etapu naboru dostepne beda na stronie http://www.psp.olkusz.pl/

oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Komendy Powiatowej PSP w Olkuszu

w terminie do 2 tygodni od wpltywu wszystkich aplikacji.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:

31 641 40 08 wew. 104.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



