Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Nowym Targu

Ogtoszenie 0 naborze nr 17226 z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

06 ©
listopada
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: kadrowo-finansowych
stanowisko ds. organizacyjno-biurowych i finansowo-gospodarczych

Nowy Targ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Nowym
Targu, ul. Jana Kazimierza 22, 34-400 Nowy Targ

WARUNKI PRACY

Praca biurowa przy wykorzystaniu komputera. Siedziba urzedu miesci sie na II pietrze. Brak windy - dostep
tylko schodami. Toalety niedostosowane dla 0s6b niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie spraw organizacyjnych urzedu

e organizowanie naboru na wolne stanowiska pracy

e prowadzenie spraw z zakresu obstugi kadrowej pracownikow
e prowadzenie spraw z zakresu obstugi ptacowej pracownikow
e prowadzenie spraw z zakresu obstugi finansowo-ksiegowej

e prowadzenie sprawozdawczosci

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej w zakresie obstugi finansowej i ptacowo-
kadrowej

¢ znajomos¢ prawa finansowego i administracyjnego, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych

¢ umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera

e umiejetnos¢ samodzielnej obstugi finansowo-kadrowe;j

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze administracyjne lub finansowe
¢ samodzielnos¢



¢ komunikatywnos$¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Nowym Targu

ul. Jana Kazimierza 22

34-400 Nowy Targ

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z oznaczeniem nadawcy i adresata z dopiskiem "oferta pracy
na stanowisko Inspektora", osobiscie lub za posrednictwem poczty. Przy przyjmowaniu dokumentéw
wystanych droga pocztowa decyduje data stempla pocztowego.

Wymagane dokumenty: zyciorys, list motywacyjny i oswiadczenia winny by¢ opatrzone data

i wlasnorecznym podpisem, uchybienie temu obowiazkowi bedzie naruszato zasade spetnienia wymagan
formalnych. W ofercie nalezy poda¢ adres poczty elektronicznej i nr telefonu.

Oferty nie spelniajace wymogéw formalnych i przystane po dniu 06 -11 -2017 r. (decyduje data stempla
pocztowego), nie beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym zostana telefonicznie powiadomieni o
dacie i terminie jego przeprowadzenia. Oferty odrzucone nie beda odsytane kandydatom i zostana komisyjnie
zniszczone. Dodatkowe informacje w kwestii naboru mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 18 264 94 66.

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



