Komenda Powiatowa Policji w Miechowie

Ogtoszenie o naborze nr 10402 z dnia 21 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

02

maja
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

naczelnik wydziatu

Wydziatu Wspomagajacego

Miechow Komenda Powiatowa Policji
ul. Bolestawa Prusa 3
Komenda Powiatowa Policji 32-200 Miechow

ul. Bolestawa Prusa 3
32-200 Miechow

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana jest w systemie jednozmianowym w budynku Komendy Powiatowej Policji w Miechowie
przy ul. B. Prusa 3. Praca o r6znym stopniu skomplikowania oraz duzym stopniu odpowiedzialnosci. Codzienna
praca na komputerze.

ZAKRES ZADAN

¢ Kierowanie praca pracownikow Wydziatu Wspomagajacego realizujacych zadania wspomagajace
dziatalno$¢ jednostki w zakresie kadrowo - szkoleniowym, prezydialnym, finansowym, transportowym, w
zakresie tacznosci i informatyki, gospodarki materialowo - technicznej,

e Okreslenie zakresu zadan podlegtej komorki organizacyjnej, sporzadzanie opiséw stanowisk pracy oraz
ocen okresowych podlegtych pracownikdow,

¢ Przygotowanie dokumentacji zwiazanej z nawigzaniem, trwaniem i rozwiazaniem stosunku pracy,

¢ Przygotowanie, ewidencjonowanie i wydawanie skierowan na badania z zakresu medycyny pracy
policjantom i pracownikom Komendy,

e Zaktadanie oraz prowadzenie teczek osobowych pracownikow Komendy,

o Ksztaltowanie wtasciwej atmosfery i stosunkéw interpersonalnych oraz egzekwowanie przestrzegania
dyscypliny pracy,

e Obstuga systemu SWOP.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: 5 lat - doswiadczenie w pracy 5 lat doswiadczenia w administracji lub 1 rok
doswiadczenia w danym obszarze, - do§wiadczenie w zarzadzaniu zespolem, - znajomos¢ przepisow z
zakresu prawa pracy oraz stuzby cywilnej, - umiejetno$¢ pracy zespolowej, - odpornos¢ na stres.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze - wyksztalcenie wyzsze z zakresu Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, - posiadanie
poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,tajne”

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc,

¢ Kopia poswiadczenia bezpieczefistwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula TAJNE lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 5 sierpnia 2010 roku. (Dz.U.Nr 182, poz.1228).

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 maja 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji

ul. Bolestawa Prusa 3

32-200 Miechéw

Wyklucza sie przyjmowanie dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty sktadane po terminie i niekompletne nie beda rozpatrywane. Kandydaci spelniajacy wymagania
formalne zawarte w ogtoszeniu zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Nieotrzymanie
zaproszenia do wziecia udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej w ciaggu 20 dni od ukazania sie ogtoszenia jest
rownoznaczne z negatywnym rozpatrzeniem oferty.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr. tel. (0-41)382-22-08.

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne.






