Komenda Powiatowa Policji w Miechowie

Ogtoszenie o naborze nr 9918 z dnia 04 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 ®
kwietnia
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

Wydziatu Wspomagajacego

Miechow ul. Bolestawa Prusa 3,
32-200 Miechow

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana jest w systemie jednozmianowym w budynku Komendy Powiatowej Policji w Miechowie
przy ul. B. Prusa 3. Praca o réznym stopniu skomplikowania oraz duzym stopniu odpowiedzialnosci. Codzienna
praca na komputerze.

W pomieszczeniu zapewnione jest oswietlenie naturalne - Swiatlo dzienne i sztuczne. speiniajace wymagania
okreslone w polskich normach.

ZAKRES ZADAN

e Przyjmowanie i ekspediowanie poczty,

Prowadzenie rejestru przepiséw, ich aktualizacja i archiwizacja,

Prowadzenie wymaganych dziennikéw,

Redagowanie pism na polecenie Kierownictwa,

Protokotowanie narad,

¢ Obstluga organizacyjno-recepcyjna spotkan Kierownictwa z interesantami,

¢ Przekazywanie komunikatéw, polecen i ustalen organizacyjnych policjantom i pracownikom komendy

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy Doswiadczenia pracy w administracji publicznej lub 1 rok
doswiadczenia w danym obszarze.

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
Iltajnell



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢,

¢ Kopia poswiadczenia bezpieczefistwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula TAJNE lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 5 sierpnia 2010 roku. (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 kwietnia 2017 r.
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji

ul. Bolestawa Prusa 3

32-200 Miechéw

Wyklucza sie przyjmowanie dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zatrudnienie na zastepstwo.

Oferty sktadane po terminie i niekompletne nie beda rozpatrywane. Kandydaci spelniajacy wymagania
formalne zawarte w ogtoszeniu zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Nieotrzymanie
zaproszenia do wziecia udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej w ciagu 15 dni od ukazania sie ogtoszenia jest
rownoznaczne z negatywnym rozpatrzeniem oferty. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (41)
382-22-08.

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne.

LEGENDA

Zastepstwo
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu
nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



